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ZATWIERDZAM:

DY REKT OR
Powiatowego Centrum
Pomocy R WQif w Pinczowie

mgr onina

Ogloszenie o zamdwieniu/
SpecyfikacjalstotnychWarunkow
Zamdbéwienia (SIWZ)

1) Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pificzowie
ul. Zacisze 5, 28-400 Pinczow

Zamawiajacy: tel. 41 357 60 01 wew. 22, fax. 41 357 60 07

e - mail: pcpr@pinczow.pl

strona: www.pcpr.pinczow.pl

2) Tryb udzielenia zaméwienia:
Do udzielenia przedmiotowego zamdéwienia zastosowanie majg przepisy dotyczace zamodwien na ustugi
spoleczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w dziele Il rozdzial 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.z 2018 r., poz. 1986 z poZn. zm.).

Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwot okre$lonych w art. 138g ust.l., w zwigzku z tym do udzielenia
zamoOwienia stosuje si¢ przepisy art. 1380 ust. 2-4 ww. ustawy.

Pomocniczo w celu przeprowadzenia postepowania stosuje si¢ zapisy ustawy oraz zapisy art. 24aa ust. 1 ustawy
Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu

3) Opis przedmiotu zamdwienia:

Organizacja ustug szkoleniowych w ramach realizacji Projektu:
2Uwierz w siebie-pomocna dton”

3.1. Przedmiotem prowadzonego postepowania jest udzielenie zamdwienia publicznego na przeprowadzenie nw.
szkolenn ramach wskazanego wyzej projektu ktéry jest wspélfinansowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

L. Warsztaty dla 10 Uczestnikow Projektu ,Jak poruszaé sig w urzedzie, sadzie i instytucjach” dla dzieci w
wieku 15-18 1at (10 os6b) + 15 rodzin (8 h = 1 gr = $rednio 10 Uczestnikdw Projektu / gr); 4 szkolenia.

Terminy warsztatow / szkolen:
—  paZdziernik 2019r. - 1 szkolenie,
— listopad 2019r. - 1 szkolenie,
—  styczen 2020r. - 1 szkolenie,
—  pazdziernik 2020r. - 1 szkolenie.
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Liczba os6b: 44 osoby (rodzice + dzieci).
Liczba godzin warsztatéw: 8 godzin dydaktycznych

IL Warsztaty dla 15 rodzin ,Strata i jej wplyw na zachowanie dziecka" (18 h : 6 h dziennie = 3 spotkania):
1 gr = 15 Uczestnikéw Projektu; 2 szkolenia.

Terminy warsztatéw / szkolen:

—  wrzesien 2019r. - 1 szkolenie - grupa 7 oséb,
- czerwiec 2020r. - 1 szkolenie - grupa 8 osob.
Liczba oséb: 15 0s6b (rodzice).

Liczba godzin warsztatéw: 18 godzin dydaktycznych

1L Szkolenie pierwsza pomoc przedlekarska w sytuacji zagrozenia zdrowia” dla 44 Uczestnikdéw Projektu
(3 gr); 16 godz. : 4 godz. dziennie = 4 spotkania / 1 grupe; 3 szkolenia.

Terminy warsztatéw / szkoleri:
—  Lipiec 2019r. - 1 szkolenie,
—  Sierpien 2019r. - 2 szkolenia.

Liczba osdb: 44 (rodzice + dzieci).
Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych

V. Warsztaty z zakresu kompetencji cyfrowych dla dzieci (29 oséb) + warsztaty multimedialne dla
rodzicow (15 osdob); (3 grx 18 h), 18 h: 6 h dziennie = 3 spotkania / 1 grupe; 3 szkolenia.

Terminy warsztatéw / szkolen:
—  wrzesien 2019r. - 3 szkolenia.

Liczba oséb: 44 (rodzice + dzieci).
Liczba godzin warsztatéw: 18 godzin dydaktycznych

V. Warsztaty z zakresu kompetencji spotecznych dla 10 dzieci (15-18 lat); 1 gr = 10 Uczestnikow Projektu;
8 godzin : 4 godz. = 2 spotkania; 1 szkolenie.

Terminy warsztatow / szkolen:
—  Sierpient 2019r. - 1 szkolenie.

Liczba oséb: 10.
Liczba godzin warsztatéw: 8 godzin dydaktycznych

VI. Wyjazdowe warsztaty dla 44 Uczesnikéw Projektu (rodziny zastepcze z Powiatu Pinczowskiego)
z zakresu ,Trening z Zasad zdrowego odzywiania, Mediacji Rodzinnych i Integracji Emocjonalnej” do
miejscowosci atrakcyjnej turystycznie (7 dni).
Liczba oséb: 44 (rodzice + dzieci+ kadra opiekunéw/administratoréw).
Czas trwania: 7 dni.

Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych

VII Warsztaty wyjazdowe dla 44 Uczestnikéw Projektu (rodziny zastepcze z Powiatu Pinczowskiego)
z zakresu ,Ksztaltowanie wiezi z rodzicami biologicznymi” do miejscowoéci atrakcyjnej turystycznie (3 dni).
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Liczba os6b: 44 (rodzice + dzieci+ kadra opiekundw/administratoréw).
Czas trwania: 3 dni.
Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych

VIIL Warsztaty wyjazdowe dla 44 Uczestnikéw Projektu (rodziny zastepcze z Powiatu Pinczowskiego)
z zakresu ,Potrzeby dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej, kompensacja brakéw edukacyjnych,
psychospotecznych” do miejscowo$ci atrakcyjnej turystycznie (3 dni).
Liczba osdb: 44 (rodzice + dzieci+ kadra opiekundéw/administratorow).
Czas trwania: 3 dni.
Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych

IX. Warsztaty wyjazdowe dla 44 Uczestmikéw Projektu (rodziny zastepcze z Powiatu Pinczowskiego)
z zakresu ,Budowanie twérczych relacji + Warsztaty prawidlowego prowadzenia gospodarstwa domowego”
do miejscowosci atrakcyjnej turystycznie (2 dni).
Liczba oséb: 44 (rodzice + dzieci+ kadra opiekunéw/administratorow).
Czas trwania: 2 dni.
Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych
X. Wyjazdowe warsztaty dla 10 Oséb Niepelnosprawnych z zakresu:

- Trening / Wyjazd nr 1: ,Moje cialo bez tajemnic”,
- Trening / Wyjazd nr 2: ,,Wizaz i stylizacja”,
- Trening / Wyjazd nr 3: ,Zalatwianie spraw urzedowych"
do miejscowosci atrakcyjnej turystycznie (3 dni); 3 wyjazdy po 3 dni kazdy wyjazd.
Liczba osdb: 10 (Osoby Niepelnosprawne).

Czas trwania: 3 dni.

Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia znajduje sig zalagczniku nr 7 do SIWZ

3.3 Wspdlny Stownik; CPV - 80530000-8, 80570000-0.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych,
6. Terminimiejsce wykonania przedmiotu.

6.1. Zgodnie z opisem w pkt 3.1 oraz zalaczniku nr 7 dla kazdego szkolenia.

7. Opis sposobu udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:
7.1 Oferta zostanie uznana za spelniajaca warunki, jezeli bedzie:
7.1.1 zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw zamdwienia ze
wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,
7.1.2 zlozona w wyznaczonym terminie skladania ofert.
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7.2 0 udzielenie zamdéwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy ztozg wraz z oferta o$wiadczenia a wskazany
wykonawca na zadanie Zamawiajgcego w terminie 5 dni od wezwania, przedtozy wymagane w SIWZ dokumenty
w zakresie:

7.2.1  spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
7.2.2  braku podstaw wykluczenia
7.2.3 potwierdzeniu spetnienia warunkéw przedmiotowych

7.3  Opis warunkéw podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw oraz braku podstaw do
wykluczenia
7.3.1 kompetencji lub uprawnieil do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow.
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢:
¢ o$wiadczenie o posiadaniu aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydane
przez Wojewddzki Urzad Pracy.

7.3.2 zdolnosci technicznej lub zawodowej;
a) wykonane ustugi
Na potwierdzenie nalezy zlozy¢:

wykaz wykonanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane nalezycie.

Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykonal minimum:

e 5 grupowych ushig szkoleniowych stacjonarnych polegajacych na zapewnieniu trenera, sali
szkoleniowej, cateringu i materialéw dydaktycznych dla uczestnikéw szkolen, w tym: dwie grupowe ustugi
szkoleniowe z zakresu kompetencji spotecznych / kompetencji miekkich, dwie grupowe ustugi szkoleniowe
z zakresu kompetencji cyfrowych oraz 1 grupowa ustuga szkoleniowa z zakresu pierwszej pomocy
przedmedycznej lub opieki zdrowotnej. Wymagana sumaryczna warto$§¢ wykonanych uslug
stacjonarnych: minimum 30.000,00 zi.

e 3 grupowych uslug wyjazdowych szkoleniowo - warsztatowych polegajacych na organizacji
kompleksowej wyjazdowego szkolenia / kursu / warsztatow / seminarium tj. w ramach kazdej ustugi byt
zapewniony minimum transport, noclegi, catodzienne wyzywienie oraz zajg¢cia szkoleniowe dla grupy.
Wymagana sumaryczna warto$¢ wykonanych ustug wyjazdowych: minimum 100.000,00 zt.

e Ustuga grupowa to ustuga dla minimum 10 oséb.

Do kazdej pozycji wykazu nalezy zalaczyé dowodu okres$lajgce, czy ustugi te zostaly wykonane
w sposob nalezyty.
b) wykazu oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia publicznego.

Na potwierdzenie nalezy przedltozyc:
wykaz o0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
$wiadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia (przez doéwiadczenie w
prowadzeniu szkolei nalezy rozumie¢ udzial, jako wykladowca/trener w jednym zakonczonym szkoleniu
grupowym lub cyklu ksztalcenia - np. semestr w szkole, cykl wyktadow, zrealizowanym w ciggu ostatnich 3 lat o

profilu zgodnym z przedmiotem zamdéwienia) oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Potwierdzeniem spelniania warunku bedzie przedstawienie wykazu zawierajacego nie mniej niz:
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Lp. | Nazwa ustugi Wymagania minimalne kadry dydaktyczne;j
Min. 1 osoba z do§wiadczaniem w prowadzeniu
Warsztaty stacjonarne z kompetencji warsztatéw objetych przedmiotem zaméwienia, nabytym
1 spolecznych / kompetencji miekkich w ciggu ostatnich 3 lat.
' »Jak poruszac si¢ w urzedzie, sadzie
i instytucjach” (4 szkolenia). Min. 1 osoba posiadajaca wyzsze wyksztalcenie z zakresu
psychologii lub pedagogiki lub socjologii.
Min. 1 osoba z do$wiadczaniem w prowadzeniu
Warsztaty stacjonarne z kompetencji warsztatow objetych przedmiotem zaméwienia, nabytym
2 spotecznych / kompetencji miekkich ,Strata | w ciggu ostatnich 3 lat.
’ i jej wplyw na zachowanie dziecka" (2
szkolenia). Min. 1 osoba posiadajaca wyzsze wyksztatcenie z zakresu
psychologii lub pedagogiki lub socjologii.
Min. 1 osoba z dodwiadczaniem w prowadzeniu
warsztatow objetych przedmiotem zamdwienia, nabytym
Szkolenie stacjonarne w ciggu ostatnich 3 lat.
3. pierwsza pomoc przedlekarska w sytuacji
zagrozenia zdrowia” (3 szkolenia). Min. 1 osoba posiadajaca uprawnienia do prowadzenia
zajec z pierwszej pomocy
tj. mgr pielegniarstwa lub mgr ratownictwa medycznego.
Min. 1 osoba z do$wiadczaniem w prowadzeniu
warsztatéw objetych przedmiotem zaméwienia, nabytym
Warsztaty stacjonarne w ciggu ostatnich 3 lat.
4, z zakresu kompetencji cyfrowych + warsztaty
multimedialne (3 szkolenia). Min. 1 osoba posiadajgca wyzsze wyksztalcenie
informatyczne lub studia podyplomowe
z informatyki.
Min. 1 osoba z do$wiadczaniem w prowadzeniu
Warsztaty stacjonarne wal:sztat(’)w ob_thych przedmiotem zaméwienia, nabytym
. ” w ciggu ostatnich 3 lat.
5. z zakresu kompetencji spotecznych
(1 szkolente). Min. 1 osoba posiadajgca wyzsze wyksztatcenie z zakresu
psychologii lub pedagogiki lub socjologii.
Min. 2 osoby z do$wiadczeniem w prowadzeniu
warsztatéw objetych przedmiotem zamdéwienia, nabytym
w ciggu ostatnich 3 lat, w tym:
Min. 1 osoba z uprawnieniami mediatora sadowego
i
Min. 1 osoba z wyzszym wyksztatceniem z zakresu
Warsztaty wyjazdowe gastronomii / technologii zywnosci lub posiadajgca
6 pn., Trening z zasad zdrowego odzywiania, kwalifikacje w zawodzie dietetyk.
’ mediacji rodzinnych
i integracji emocjonalnej”. Ponadto dwéch Wychowawcow / Opiekundw /
Animatoréw Dzieciecych:
Min. 2 osoby z udokumentowanym dowiadczeniem w
sprawowaniu opieki nad dzie¢mi, nabytym w ciggu
ostatnich 3 lat
Min. 2 osoby z udokumentowanym do$wiadczeniem
zawodowym jako opiekun na np. wycieczce / kolonii /
obozie nabytym w ciagu ostatnich 3 lat.
7. Warsztaty wyjazdowe Min. 1 osoba z do§wiadczaniem w prowadzeniu
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pn. ,Ksztattowanie wiezi z rodzicami
biologicznymi”,

warsztatéw objetych przedmiotem zamdwienia, nabytym
w ciggu ostatnich 3 lat.

Min. 1 osoba posiadajaca wyzsze wyksztalcenie z zakresu
psychologii lub pedagogiki lub socjologii.

Min. 1 osoba z doswiadczaniem w prowadzeniu

Warsztaty wyjazdowe warsztatdw objetych przedmiotem zamowienia, nabytym
8. pn. ,Potrzeby dzieci umieszczonych w pieczy w ciagu ostatnich 3 lat.
zastepczej, kompensacja brakow
edukacyjnych, psychospotecznych”. Min. 1 osoba posiadajaca wyzsze wyksztalcenie z zakresu
psychologii lub pedagogiki lub socjologii.
Min. 1 osoba z doswiadczaniem w prowadzeniu
Warsztaty wyjazdowe warsztatow objetych przedmiotem zaméwienia, nabytym
9 pn. ,Budowanie twérczych relacji + Warsztaty | w ciggu ostatnich 3 lat.
’ prawidlowego prowadzenia gospodarstwa
domowego”, Min. 1 osoba posiadajaca wyzsze wyksztaltcenie z zakresu
psychologii lub pedagogiki lub socjologii.
Min. 1 osoba z do$wiadczaniem w prowadzeniu
warsztatow objetych przedmiotem zamdwienia, nabytym
Warsztaty wyjazdowe w ciagu ostatnich 3 lat.
dla 10 Oséb Niepelnosprawnych z zakresu (3
warsztaty): Min. 1 osoba posiadajaca wyzsze wyksztatcenie z zakresu
10 — Trening / Wyjazd nr 1: ,Moje ciato bez kosmetologii lub wizazu.
) tajemnic”,
—  Trening / Wyjazd nr 2: ,Wizaz i stylizacja”, | Min. 1 osoba posiadajaca uprawnienia do pracy z osobami
—  Trening / Wyjazd nr 3: ,Zalatwianie niepetnosprawnymi (ukonczone studia wyzsze z
spraw urzedowych". pedagogiki specjalnej lub rewalidacji z terapia
pedagogiczng lub oligofrenopedagogiki lub ukonczone
studia podyplomowe z jednego z ww. zakreséw).
7.3.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

a) Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ o$wiadczenie

7.3.5 Nie podlegaja wykluczeniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamowienia,

Wykonawca zlozy o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz przedlozy na wezwanie
Zamawiajgcego nastgpujace dokumenty i odwiadczenia:

a) art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U.2019 poz. 243) lub ktérego upadio$é¢ ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadloéci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sgdu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadiego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadioéciowe (tj. DzU.2019 r. poz. 498); - wymagany dokument na
potwierdzenie wstepnej kwalifikacji; odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dzialalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust, 5 pkt.1 ustawy;

7.3.6 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w pkt. 7.3.5, sktada odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;
b) dokumenty, o ktérych mowa powyzej w pkt. a) powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania ofert.
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) jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub w

kraju, w ktérym miejsce zamieszkania majg osoby, ktérych dotycza dokumenty, wskazane nie wydaje
sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. a), zastepuje sie je dokumentem zawierajacym o§wiadczenie,
odpowiednio wykonawcy, ze wskazaniem os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczeniem tych oséb, ztozonym przed notariuszem lub przed wiasciwym - ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tych oséb - organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego. Przepis pkt d) stosuje
sie odpowiednio;

8. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;j.

9. Zamdwienia powtarzajace.
9.1. Zamawiajacy nie przewiduje wykonanie zamoéwien powtarzajacych.

10. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow:
10.1 Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢é wykonanie cze$¢ przedmiotu zaméwienia innej firmie

(podwykonawcy) jest zobowiazany do:
10.1.1 okre$lenia w zlozonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zaméwienia bgdzie realizowany przez
podwykonawcdw.
10.1.2 przy realizacji zaméwienia z udzialem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.
10.2 Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia przez podwykonawce.
10.3 Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedlozy¢ Zamawiajacemu kopie uméw ze wskazanymi
w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe regulujagca wzajemna wspolpracg
i zobowiazania jego cztonkow.

11. Informacje dotyczace warunkéw skitadania ofert:
11.1.  Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dolaczone mogg byé uzyte jedynie wcelu

sporzadzenia oferty.
11.2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszej specyfikacji.
11.3.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

Oferta musi zawierac:

OSWIADCZENIE WOLI (OFERTA) ZAWIERA

1 Oferta cenowa zgodna z zalgczonym drukiem ,Oferty cenowej” - Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2 Oswiadczenia

Pelnomocnictwo - Jezeli oferta wraz z o$wiadczeniami sktadana jest przez pelnomocnika nalezy do oferty

zalaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajgce pelnomocnika do tej czynnosci.
DOKUMENTY I OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE SPEENIENIE WARUNKI PODMIOTOWE - SKEADANE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO
i Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krétszy - w tym okresie.

2. Wykaz osdb, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne
3. przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy
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Powyzsze dokumenty, wykazy i o§wiadczenia majg potwierdza¢ postawione warunki w SIWZ i wykazac brak
podstaw do wykluczenia

12.2.

12.3.

12.4,

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Kolejnos¢ ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiada¢ kolejnosci okre$lonej w pkt. 12.1.
Niespelnienie tego wymogu nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty.

Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a iloé¢ kartek wpisana do oferty cenowe;j.
Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty. Za kompletnos¢ ztozonej oferty, ktora
nie zostala ponumerowana Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ =zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice
przedsigbiorstwa”, i musza by¢é dolgczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa”; ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ informacje w formie opisowej, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wszystkie dokumenty skiadane z ofertg, oprdcz pelnomocnictw, o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu i odwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, oéwiadczenia o udostepnieniu zasobdéw przez
podmiot trzeci musza by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej ,za zgodnoéé
zoryginatem” na kazdej stronie zawierajgcej tre$¢ przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do
reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej)
lub pelnomocnika. Pelnomocnictwa dolgczone do oferty muszg by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii
podwiadczonej notarialnie. O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i oswiadczenie
obraku podstaw do wykluczenia oraz o$wiadczenie podmiotu trzeciego o udostepnieniu zasobéw musi by¢
ztozone w formie oryginatu,

Jezeli pelnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze o§wiadczenie wiedzy o spelnieniu przez wykonawce
warunkdw udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone pelnomocnictwo ma zawiera¢ upowaznienie do
zlozenia takiego o$wiadczenia.

Zamawiajgcy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli
oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga sie oprécz tego dokumentu zloZenia jego
ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez wykonawce.

Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub zlozenie dokumentu w niewtasciwej formie lub
niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

13.2.

o$wiadczen i dokumentdw.
13.1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzeZzeniem wyjatkow okre§lonych w ustawie, prowadzi sie
zzachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i elektroniczng. Strona, ktéra otrzymuje
dokumenty lub informacje faksem lub e-mailem jest zobowigzana na zadanie strony przekazujgcej dokument lub
informacjg, do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Adres email i numer faksu zostat podane
w pkt. 1 niniejszej specyfikacji. Oferty i dokumenty w tym uzupelniane w trybie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy sklada
si¢ w formie pisemnej, a w przypadku sktadania kopii dokumentéw musza one byé¢ potwierdzone za zgodnoéé¢
zoryginatem przez umocowanego przedstawiciela wykonawcy. Tym samym skladanie oferty i dokumentéw
w tym uzupelnianych w trybie art. 26 ust. 3 i 3 a za po$rednictwem faksu i e-maila uznaje sie za nieskuteczne
jezeli w wyznaczonym terminie nie wplyng dokumenty w formie pisemnej.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

14. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

14.1.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

Tomasz Meus - tel. 662-033-588.
Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamdwienia mozna otrzymac, w godz. od 08:00 do 15:00 pod
wymienionymi powyzej numerami telefonéw lub osobiécie w siedzibie Zamawiajgcego.

15. Termin zwigzania z ofertq:

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu skladania ofert.

16. Wymagania dotyczace wniesienia wadium:
16.1 Wadium w wysokosci : 5 000,00 z (pie¢ tysiecy ztotych)
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nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

16.2 Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a. pienigdzy,

b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie

kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

e. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9 listopada 2000r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.z 2018 1. poz. 110).

16.3 Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy:

ao

79850900022001000008790012
z dopiskiem ,Wadium” nr post¢powania.
(Postepowanie nr PCPR.1.26.EFS.1.19 )

16.4 Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

16.5 Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzeZeniem art. 46 ust. 4a ustawy Prawo zamowien publicznych

16.6 Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu

sktadania ofert.

16.7 Zamawiajacy zZada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium, jezeli w wyniku

rozstrzygniecia odwolania jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

16.8 Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli:

a) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana odméwi podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego
na warunkach okreslonych w ofercie;

b) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezgcych po jego stronie,
nie ztozyl odwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust 1,
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazil zgody na poprawienie omytki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowalo brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejszej.

c) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

17. Opis sposobu przygotowania ofert:
17.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie

wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;j.

17.2. Okreédlenie przedmiotu zamdéwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagain Zamawiajgcego,
okreslonych/w SIWZ.

17.3. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w spos6b gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

17.4. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje:
+Postepowanie nr PCPR.I.26,EFS.1,19 ,Nie otwieraé przed 22 lipca 2019r. godz. 10:25".

17.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z tego
braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skladania
oferty poczta lub pocztg kurierska za jaj nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

18. Miejsce i termin skladania ofert:
18.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego Sekretariat PCPR pokdj nr 3 w terminie do dnia 22 lipca

2019r. do godziny 10:00.
18.2 Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona niezwlocznie bez otwierania.

19. Miejsce i termin otwarcia ofert:
19.1. Oferty zostang otwarte w miejscu skladania ofert, w dniu 22 lipca 2019r. godz. 10:25",

19.2. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, zamawiajgcy przesle Wykonawcy protokot z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.
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19.3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych o$wiadczen
lub nie spelnit innych wymagan okreslonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad
okreslonych w art. 26 ust 3.

19.4. Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego,
o ktérej mowa w pkt. 1 SIWZ,

19.5. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw. Wybranemu Wykonawcy
zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

19.6. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

20. Sposdb obliczenia ceny oferty:

20.1 Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgca wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkéw ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych kosztéw okredlonych w niniejszej SIWZ w celu
osiagnigcia zakladanych rezultatow.

20.2 Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

20.3  Rozliczenia migdzy zamawiajacym, a wykonawcg bedg regulowane w ztotych polskich.

21. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze ofert wraz z podaniem znaczenia
tych kryteridéw oraz sposobu oceny ofert:

21.1. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajgcy moze zadaé udzielania przez Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztoZonych ofert oraz dokonaé¢ poprawek w tresci oferty w zgodzie z normg prawna opisang
w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawcow.

21.2. Kryterium oceny ofert s3: cena ofertowa 60%; do$wiadczenie w iloici przeprowadzonych szkolen grupowych
przez trenera 20%, za posiadany certyfikat w zakresie jakosci ustug szkoleniowych 20%

21.3. Warto$¢ punktowa oferty bedzie obliczana jako suma otrzymanych punktéw w poszczegolnych kryteriach:
Punkty za doswiadczenie, ilo§¢ przeprowadzonych szkolei obliczona bedzie wedlug wzoru P4 - 20 pkt.:

gdzie:
P1 - uzyskana przez oferte liczba punktéw, 1 pkt= 1%

So - ilos¢ przeprowadzonych szkoleri grupowych przez treneréw wskazanych do realizacji szkolei o tematyce
zgodnej z przedmiotem lub zblizonej (czyli min. 70% godzin odpowiadajacych programom szkolei opisanych w
opisie przedmiotu zaméwienia) w ciggu ostatnich 3 lat (nalezy przedstawi¢ wykaz w ktérym bedzie podana
Nazwisko i imie trenera data rozpoczecia i zakonczenia szkolenia, miejsce szkolenia oraz informacja dla kogo
szkolenie byto realizowane. Do punktacji bedg brane tylko uslugi wymienione w Zalaczniku nr 8.
Maksymalnie mozna wykaza¢ po 5 szkolen na jednego trenera z kazdego rodzaju wymienionego w pkt., 7.3.2
b), wykazanie sie wiekszg iloScia nie bedzie brane pod uwage do punktacji.
Zamawiajgcy uzna usluge szkoleniowa za zblizong tematycznie pod wzgledem programowym jezeli w jej
zakresie bedzie zrealizowany program w 70% zgodny pod wzgledem tematycznym i czasowym z wymogiem
okreslonym w pkt. 3.1 SIWZ. W takich okoliczno$ciach Zamawiajgcy wymaga aby do wykazu ustug
zrealizowanych zalgczyé dodatkowo pelny program iharmonogram szkolenia. Niezalaczenie programu i
harmonogramu jest réwnoznaczne z nie zaliczeniem ustugi do punktaciji.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania peinej dokumentacji z wykazanych ustug szkoleniowych jezeli
poweZzmie watpliwosci do wykazanych szkolen (np.; dzienniki zaje¢, kopie zadwiadczen, listy obecnoéci, itp.).
Szkolenia wymienione w Zataczniku nr 8 musza by¢ zrealizowane dla grup minimum 5-osobowych.
Uwaga: do$wiadczenie treneréw wskazanych w zalgczniku nr 6 nie podlega punktacji w w/w kryterium .
Smax - najwieksza ilo§¢ przeprowadzonych szkolen grupowych o tematyce zgodnej zprzedmiotem
zamdwienia w danym zadaniu w ciggu ostatnich trzech lat z ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
Punkty za zaoferowana ceneg obliczona bedzie wedlug wzoru P2 - 60 pkt.:

Cmin

gdzie :
P2 - uzyskana przez oferte liczba punktéw, 1pkt =1 %
Cmin - najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
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Co - cena badanej oferty

Punkty za posiadany certyfikat w zakresie, jakosci ustug szkoleniowych P3 - 20 pkt.

Kazdy z wykonawcéw otrzyma 20 pkt. jezeli ma wdrozony i stosuje system, jakosci $wiadczonych ustug
szkoleniowych zgodny z norma PN-EN ISO 9001 lub réwnowazny w zakresie jako$¢ ustug szkoleniowych. Do
oferty nalezy zataczy¢ wazne zaéwiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujgcego si¢ po$wiadczaniem zgodnoSci
dziatan wykonawcy z normami jako$ciowymi w zakresie $wiadczenia ustug szkoleniowych.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukgcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboruy,
podpisujgc umowe, ktérej projekt stanowi zalgcznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie
okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku zlozenia przez
ktéregos z wykonawcéw odwolania. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany
po zakoiczeniu postepowania odwotawczego.

Z wybranym Wykonawca Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ustawy z uwzglednieniem zapisow art.
139 ustawy.

Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zawrze umowe w frybie art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zamdowien
publicznych i uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.

22. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego,

221

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ w celu zawarcia umowy:

— Umocowanie do podpisania umowy jezeli takie umocowanie nie wynika z tresci ztozonej oferty.
— Programy szkolen zgodne ze szczegdélowymi zaloZzeniami okreslonymi w pkt. 3.3 SIWZ.
— Kalkulacji cen szkoleii.

222

223

23.

24,

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o niniejsze zamodwienie, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zaméwienia, s zobowiazani przyja¢ nastepujaca
forme prawng: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zaméwienie, sa oni
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie (umowe).

Zamawiajacy dokonania sprawdzenia wskazanych treneréw szkolen w rejestrze przestgpstw seksualnych, o
czym Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ zatrudnianych treneréw szkolen przed ztozeniem oferty.

Istotne postanowienia, umowy:
okresla projekt umowy stanowigcy zalgcznik do SIWZ

Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okoliczno$ciach:
Zmiana postanowienl umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych, spowodowanych nastgpujacymi

okoliczno$ciami;

1) Zmiana wykazanego do =zaje¢ praktycznych pojazdu, sprzetu informatycznego, innych pomocy
dydaktycznych. Zmieniony pojazd, sprzet informatyczny, inne pomoce dydaktyczne majg posiadac
parametry tozsame lub lepsze od przyjetych w ofercie. Zamiana nastepuje za zgodq zamawiajgcego i jest
mozliwa tylko w okoliczno$ciach powstatych, na ktére nie miat wplywu wykonawca.

2) Zamiana wskazanego w ofercie wykladowcy tylko na wykladowce o kwalifikacjach ido$wiadczeniu
tozsamym lub lepszym. Zamiana nastepuje za zgoda zamawiajacego i jest mozliwa tylko w okoliczno$ciach
powstatych, na ktore nie miat wptywu wykonawca.

25. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

1.

Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 - dalej ,ROD0”) Zamawiajacy
informuje, iz administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Piticzowie .

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z prowadzeniem
niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz jego rozstrzygnigciem, jak réwniez, jezeli
nie ziszcza sie przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 PZP - w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postgpowania o udzielenie zamdwienia i jego
archiwizacji.
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Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Niezaleznie od postanowienn pkt 4. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, dane osobowe bedy przetwarzane do uplywu okresu przedawnienia roszczen wynikajgcych z
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia
moga zostac¢ przekazane podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze, w tym ustugi prawne, i konsultingowe,

Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczgce danych osobowych nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany.

Osoba, ktérej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania dane osobowe, ma
prawo:

1) dostegpu do swoich danych osobowych - zgodnie z art. 15 RODO,
2) do sprostowana swoich danych osobowych - zgodnie z art. 16 RODO,

3) do zadania od Zamawiajgcego - jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iz przetwarzanie
jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach PZP, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreélonych
danych okre$la PZP.

Osobie, ktorej dane osobowe zostaly pozyskane przez Zamawiajgcego w zwigzku z prowadzeniem niniejszego
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nie przystuguje:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, okre$lone w art. 21 RODO
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi na fakt, ze podstawa prawna
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzeddéw paistwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej, w szczeg6lnosci do podmiotéw prowadzacych
dziatalno§¢ kontrolng wobec Zamawiajgcego. Dane osobowe s3 przekazywane do podmiotéow
przetwarzajgcych dane w imieniu administratora danych osobowych.

Zalaczniki stanowiace integralna czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

Zalgcznik nr 1 - Formularz oferty cenowej

Zalgcznik nr 2 - O$wiadczenia.

Zalacznik nr 3 - Projekt umowy.

Zalacznik nr 4 - Wykaz os6b.

Zatgcznik nr 5 - Wykaz wykonanych ustug do potwierdzenia postawionego warunku.

Zatacznik nr 6 - Wykaz wykonanych ustug do otrzymania punktéw w kryterium do$wiadczenie.
Zaltacznik nr 7 - Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia.

Sporzadzik:

: TOR
Fewiatowags2urrrim

= i
Pomocy Roc ﬂ Pinczowie
mgr Ji 1a.S0nina
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Zatacznik 7
Szczegbétowy opis przedmiotu zaméwienia
Warsztaty dla 10 Uczestnikéw Projektu ,Jak poruszac sie w urzedzie, sadzie i instytucjach” dla dzieci
w wieku 15-18 lat (10 os6b) + 15 rodzin (8 h = 1 gr = Srednio 10 Uczestnikéw Projekt / gr);
4 szkolenia.

Terminy warsztatow / szkolen:

pazdziernik 2019r. - 1 szkolenie,
listopad 2019r. - 1 szkolenie,
styczen 2020r. - 1 szkolenie,
pazdziernik 2020r. - 1 szkolenie.

Liczba oséb: 44 osoby (rodzice + dzieci).

Liczba godzin warsztatéw: 8 godzin dydaktycznych

Wymogi dotyczace miejsca realizacji ustugi:

Ustuga musi by¢ zrealizowana w miejscowoéci Pificzéw lub miescie osciennym gminy Pificzéw, ale w odlegtosci
nie wigkszej niz 30 km od Pinczowa. Jesli Wykonawca planuje przeprowadzi¢ zajecia poza miejscowoscig
Pinczéw w ramach oferowanej ceny musi zapewni¢ transport zorganizowany.

Pozostale wymogi:

1.

Wykonawca zapewni kadre do przeprowadzenia warsztatéw zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ

Wykonawca zapewni sale szkoleniowa na terenie miasta Piniczow. Ustluga szkoleniowa powinna byé
wykonana:

a) w dostosowanych ilociowo i jako$ciowo pomieszczeniach, z uwzglednieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pracy i nauki, zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w
sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczeristwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 169, poz.
1650 z péZniejszymi zmianami),

b) w lokalach wyposazonych w odpowiedni sprzet dydaktyczny i niezbedne pomoce dydaktyczne
dostosowane do prowadzenia warsztatow bedacych przedmiotem zaméwienia.

¢) W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego do udzialu w warsztatach osoby z niepelnosprawnoscia,
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ udzialu tej osoby w zajeciach, uwzgledniajac
potrzeby uczestnika wynikajace z posiadanego rodzaju i stopnia niepelnosprawnosdci, w tym
zapewniajgc dostepno$¢ miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone zajgcia do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia.

d) Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia miejsca warsztatéw, a takze wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg warsztatéw oraz materiatéw szkoleniowych zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Zamawiajacego w dniu podpisania umowy na realizacjg warsztatow.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikéw warsztatéw na kwote minimum
10.000,00 zt. Kserokopie plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania szczegétowego programu warsztatow i przedstawienia go
najpdzniej na 10 dni przed rozpoczeciem warsztatéw do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni optymalng ilo¢ materiatéw niezbgdnych do przeprowadzenia
warsztatow.

Wykonawca zobowigzany jest do kontaktu z uczestnikami warsztatéw (w tym do powiadomienia o
terminach i miejscu warsztatéw) oraz dbania o aktywne uczestnictwo w warsztatach wszystkich
Uczestnikéw Projektu (min. 80% frekwencja na zajgciach) oraz biezacego informowania Zamawiajgcego o
wszystkich przypadkach nieobecnoéci Uczestnikéw, rezygnacjach Uczestnikéw, problemach przez nich
zgtaszanych.
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Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach
zgodnych z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli przez Zamawiajacego, Instytucje Podredniczaca, Instytucje
Zarzadzajacq oraz inne uprawnione instytucje, realizacji zamoéwienia na jego kazdym etapie m.in. poprzez
mozliwo$¢ kontroli dokumentacji oraz nieplanowanych wizytach monitoringowych podczas zajeé.

Wykonawca zapewni, Ze osoby prowadzgce warsztaty bedg uwzgledniaé potrzeby i mozliwosci Uczestnikéw
Projektu - klientéw PCPR Pificzéw.

Harmonogramy spotkarn beda ustalane indywidualnie z Wykonawca po podpisaniu umowy. Na 10 dni przed
rozpoczeciem realizacji ustugi.

Zajgcia beda sie odbywac w dni robocze oraz za zgodg UP i Zamawiajgcego w weekendy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

e Dzienna lista obecnosci uczestnikdw warsztatow,

Pokwitowan odbioru materiatéw dydaktycznych,

Pokwitowaii odbioru positkéw / poczestunkow,

Dziennik zaje¢ zawierajgcy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,
Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztatow.

e e o o

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wéréd uczestnikéw zaje¢ oceny merytorycznej i
technicznej przebiegu warsztatéw, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak réwniez do
przedstawienia jej wynikéw Zamawiajgcemu.

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajeé ustuge cateringowa (obiad -
drugie danie) na zajeciach, ktére trwaja 8 godz. dydaktycznych dziennie:

Wtamach USEUGI CATERINGOWE] (OBIAD - DRUGIE DANIE) Wykonawca zobowigzany jest do:

przygotowania, dowozu i rozstawienia cateringu w miejscu odbywania szkolenia,

e dostarcza¢ gorace positki wyporcjowane w jednorazowych opakowaniach termicznych z kompletem
jednorazowych sztuécow (néz + widelec - zawinigte w serwetke jednorazowa) oraz serwetki
jednorazowe (min. 2 sztuki / osoba) lub podawa¢ na talerzach ceramicznych wraz ze sztu¢cami zgodnie
Z wymogami sanepidu,

e Swiadczenia ustugi cateringowej, wytgcznie przy uzyciu produktéw spelniajacych normy jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnoéci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych
stosowne atesty,

e przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zZywnosci i Zywienia Dz.U. z
2010 r. Nr 136 poz. 914 z pdZz.zm.),

e zebrania pozostalych naczyn oraz resztek konsumpcyjnych najp6zniej 30 min. po zakoniczeniu w danym
dniu.

Zamawiajacy kazdego dnia telefonicznie, na trzy godziny przed realizacja ustugi, potwierdzi ilo$¢ porcji
zamawiang w danym dniu.

Przyktadowe menu (gorace drugie danie):

e ziemniaki (gotowane lub pieczone - min. 4 sztuki / osobe lub frytki lub talarki - min. 200 gram / osobe)
lub gotowana kasza gryczana (min. 200 gram / osobe) lub gotowane kluski $laskie (min. 15 sztuk /
osobe) lub gotowany makaron (min. 200 gram / osobe);

e porcja migsa (wieprzowego lub wotowego lub drobiowego lub ryby: sztuka miesa 150 gram - bez sosu, z
sosem - 180 gram, kotlet schabowy bez panierki - 150 gram, z panierka -180 gram, ryba z panierka 180
gram, bez panierki 150 gram, udziec z kurczaka - 150 gram, gulasz - potrawka drobiowa lub wieprzowa
180 gram, kotlet mielony 150 gram, klopsik w sosie pomidorowym150 gram) osobe; ryba wymagana w
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kazdy piatek, w ktéry bedg odbywaé sie zajecia); Raz w tygodniu zamiast migsa Zamawiajacy dopuszcza
inny produkt np.: paszteciki z kapusta lub migsem nie mniej niz 3 sztuki - nie mniej niz 200 gram,
pierogi z kapustg, ruskie lub z serem nie mniej niz 6 sztuk - nie mniej niz 300 gram, bigos, nie mniej niz
350 gram/ osoba.

o surdéwka (min. 200 gram / osobe: z bialej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty, z kapusty
pekinskiej, czerwone buraczki, marchewka z groszkiem, mizeria).

Positki powinny by¢ wysokiej jakosci zaréwno co do wartosci odzywczej, gramatury, jak i estetyki.
Podane gramatury dotycza Zywno$ci przed obrobka termiczna.

Wykonawca ma obowiazek pobierania oraz przechowywania prébek dostarczonych positkéw w specjalnie
przeznaczonych do tego lodéwkach przez okres 72 godzin od uptywu dnia pobrania prébek.

Positki winny byé¢ wykonane z naturalnych produktéw, bez uzywania produktéw typu instant czy gotowych
potproduktéw (np. mrozone pierogi, krokiety itp.) z gwarancja $wiezoéci artykulow i produktow. Migso nie
moze by¢ MOM (mieso oddzielane mechanicznie).

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zaje¢ poczestunek na zajeciach, ktore
trwaja 4 godz. dydaktyczne dziennie:

Minimalny wymiar POCZESTUNKU podczas jednorazowego spotkania/zaje¢, w przeliczeniu na jedng osobg /
jednego Uczestnika Projektu:

1) 1 sok owocowy lub napdj gazowany (porcja $r. 300ml)

2) 1 herbata (porcja 200ml)

3) 1 kawa (porcja 200ml)

4) cukier w saszetkach

5) woda mineralna (gazowana lub niegazowana) - butelka 0,5

6) baton lub wafelek.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé POCZESTUNEK w dniu szkolenia, przed jego rozpoczgciem, w iloci
statej, proporcjonalnie do planowanej przez Zamawiajgcego liczby Uczestnikéw na danym szkoleniu.

Wykonawca jest zobowigzany do wywozu odpadéw kazdorazowo po kazdym poczestunku.

15. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia
szkolenia, nastepujacych dokumentéw:
e Faktury za przeprowadzong ustuge,
Kserokopii ankiet oceniajgcych, przeprowadzonych wéréd uczestnikéw warsztatow,
Imiennego wykazu osdb, ktére ukonczyly warsztaty,
Imiennego wykazu osdb, ktére nie ukonczyty szkolenia,
Kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztaty,
Kserokopii dziennika zajec,
Kserokopii list obecnoéci,
Kserokopii protokolu z egzaminu jezeli wystgpit w trakcie organizacji warsztatow,
Kserokopii o§wiadczeni uczestnikéw potwierdzajacych odbiér materiatéw dydaktycznych,
e Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢é potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem.

Warsztaty dla 15 rodzin ,Strata i jej wplyw na zachowanie dziecka"” (18 h : 6 h dziennie =
3 spotkania): 1 gr = 15 Uczestnikéw Projektu; 2 szkolenia.

Terminy warsztatéw / szkolen:
— wrzesien 2019r. - 1 szkolenie - grupa 7 oséb,
—  czerwiec 2020r. - 1 szkolenie - grupa 8 osdéb.
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Liczba oséb: 15 osdb (rodzice).

Liczba godzin warsztatéw: 18 godzin dydaktycznych

Wymogi dotyczace miejsca realizacji ustugi:

Ustuga musi by¢ zrealizowana w miejscowo$ci Pificzéw lub mie$cie o$ciennym gminy Pificzéw, ale w odlegtosci
nie wigkszej niz 30 km od Pinczowa. Jesli Wykonawca planuje przeprowadzié zajecia poza miejscowoscia
Piliczoéw w ramach oferowanej ceny musi zapewni¢ transport zorganizowany.

Pozostale wymogi:

1.

Wykonawca zapewni kadre¢ do przeprowadzenia warsztatéw zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ

Wykonawca zapewni sale szkoleniowg na terenie miasta Pinczéw. Ustuga szkoleniowa powinna byé
wykonana:

a) w dostosowanych ilofciowo i jako$ciowo pomieszczeniach, z uwzglednieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkdw pracy i nauki, zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS z dnia 26 wrze$nia 1997 . w
sprawie ogdlnych przepisoéw bezpieczenistwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 169, poz.
1650 z pdZniejszymi zmianami),

b) w lokalach wyposazonych w odpowiedni sprzet dydaktyczny i niezbedne pomoce dydaktyczne
dostosowane do prowadzenia warsztatow bedacych przedmiotem zamdéwienia.

c) W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego do udzialu w warsztatach osoby z niepelnosprawnoscia,
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ udziatu tej osoby w zajeciach, uwzgledniajac
potrzeby uczestnika wynikajgce z posiadanego rodzaju i stopnia niepelnosprawnofci, w tym
zapewniajac dostepno$¢ miejsca, w ktérym zostana przeprowadzone zajecia do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia.

d) Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia miejsca warsztatéw, a takze wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg warsztatéw oraz materialéw szkoleniowych zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy na realizacje warsztatow.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikdéw warsztatéw na kwote minimum
10.000,00 z1. Kserokopig plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania szczegbtowego programu warsztatéw i przedstawienia go
najpdzniej na 10 dni przed rozpoczeciem warsztatéw do zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni optymalng ilo$¢ materiatéw niezbednych do przeprowadzenia
warsztatow.

Wykonawca zobowigzany jest do kontaktu z uczestnikami warsztatéw (w tym do powiadomienia o
terminach i miejscu warsztatéw) oraz dbania o aktywne uczestnictwo w warsztatach wszystkich
Uczestnikéw Projektu (min. 80% frekwencja na zajgciach) oraz biezacego informowania Zamawiajgcego o
wszystkich przypadkach nieobecnodci Uczestnikéw, rezygnacjach Uczestnikéw, problemach przez nich
zgltaszanych.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach
zgodnych z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli przez Zamawiajacego, Instytucje Posredniczaca, Instytucje
Zarzadzajaca oraz inne uprawnione instytucje, realizacji zamdéwienia na jego kazdym etapie m.in. poprzez
mozliwo$¢ kontroli dokumentacji oraz nieplanowanych wizytach monitoringowych podczas zajeé.

Wykonawca zapewni, Ze osoby prowadzace warsztaty bedg uwzgledniaé potrzeby i mozliwosci Uczestnikow
Projektu - klientow PCPR Piriczow.
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Harmonogramy spotkan beda ustalane indywidualnie z Wykonawca po podpisaniu umowy. Na 10 dni przed
rozpoczeciem realizacji ustugi.

Zajecia beda sie odbywa¢ w dni robocze oraz za zgoda UP i Zamawiajgcego w weekendy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

e Dzienna lista obecnosci uczestnikow warsztatéw,

Pokwitowan odbioru materiatow dydaktycznych,

Pokwitowan odbioru positkéw / poczestunkow,

Dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaj¢¢ edukacyjnych,
Rejestr wydanych zawiadczen potwierdzajgcych ukorczenie warsztatow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsréd uczestnikéw zajeé oceny merytorycznej i
technicznej przebiegu warsztatéw, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak réwniez do
przedstawienia jej wynikow Zamawiajgcemu.

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajeé ustuge cateringowa (obiad -
drugie danie) na zajeciach, ktére trwaja 8 godz. dydaktycznych dziennie:

W ramach USEUGI CATERINGOWE] (OBIAD - DRUGIE DANIE) Wykonawca zobowigzany jest do:
przygotowania, dowozu i rozstawienia cateringu w miejscu odbywania szkolenia,

o dostarczaé¢ gorace positki wyporcjowane w jednorazowych opakowaniach termicznych z kompletem
jednorazowych sztuécéw (n6z + widelec - zawinigte w serwetke jednorazowa) oraz serwetki
jednorazowe (min. 2 sztuki / osoba) lub podawa¢ na talerzach ceramicznych wraz ze sztu¢cami zgodnie
z wymogami sanepidu,

o $wiadczenia ushlugi cateringowej, wylacznie przy uzyciu produktéw spelniajgcych normy jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnos$ci do spozycia, w opakowaniach posiadajacych
stosowne atesty,

e przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykulow
spozywcezych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz.U. z
2010 r. Nr 136 poz. 914 z péZ.zm.),

e zebrania pozostalych naczyn oraz resztek konsumpcyjnych najpézniej 30 min. po zakoriczeniu w danym
dniu.

Zamawiajacy kazdego dnia telefonicznie, na trzy godziny przed realizacjg ustugi, potwierdzi ilo$¢ porcji
zamawiang w danym dniu.

Przyktadowe menu (gorace drugie danie):

o ziemniaki (gotowane lub pieczone - min. 4 sztuki / osobe lub frytki lub talarki - min. 200 gram / osobg)
lub gotowana kasza gryczana (min. 200 gram / osobg) lub gotowane kluski $laskie (min. 15 sztuk /
osobe) lub gotowany makaron (min. 200 gram / osobg);

e porcja miesa (wieprzowego lub wotowego lub drobiowego lub ryby: sztuka migsa 150 gram - bez sosu, z
sosem — 180 gram, kotlet schabowy bez panierki - 150 gram, z panierkg -180 gram, ryba z panierka 180
gram, bez panierki 150 gram, udziec z kurczaka - 150 gram, gulasz - potrawka drobiowa lub wieprzowa
180 gram, kotlet mielony 150 gram, klopsik w sosie pomidorowym150 gram) osobg; ryba wymagana w
kazdy piatek, w ktéry bedg odbywaé sie zajecia); Raz w tygodniu zamiast migsa Zamawiajacy dopuszcza
inny produkt np.: paszteciki z kapustg lub migsem nie mniej niz 3 sztuki - nie mniej niz 200 gram,
pierogi z kapusta, ruskie lub z serem nie mniej niz 6 sztuk - nie mniej niz 300 gram, bigos, nie mniej niz
350 gram/ osoba.

e suréwka (min. 200 gram / osobe: z bialej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty, z kapusty
pekinskiej, czerwone buraczki, marchewka z groszkiem, mizeria).

Positki powinny byé wysokiej jakoéci zaréwno co do warto$ci odzywczej, gramatury, jak i estetyki.

Podane gramatury dotycza Zywnosci przed obrobka termiczna.
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Wykonawca ma obowigzek pobierania oraz przechowywania probek dostarczonych positkéw w specjalnie
przeznaczonych do tego lodéwkach przez okres 72 godzin od uplywu dnia pobrania prébek.

Positki winny by¢ wykonane z naturalnych produktéw, bez uzywania produktéw typu instant czy gotowych
poétproduktéw (np. mrozone pierogi, krokiety itp.) z gwarancjg $wiezoéci artykuléw i produktéw. Mieso nie
moze by¢ MOM (mieso oddzielane mechanicznie).

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajeé¢ poczestunek na zajeciach, ktére

trwaja 4 godz. dydaktyczne dziennie:

Minimalny wymiar POCZESTUNKU podczas jednorazowego spotkania/zaje¢, w przeliczeniu na jedng osobe /
jednego Uczestnika Projektu:

1) 1 sok owocowy lub nap6j gazowany (porcja ér. 300ml)

2) 1 herbata (porcja 200ml)

3) 1 kawa (porcja 200ml)

4) cukier w saszetkach

5) woda mineralna (gazowana lub niegazowana) - butelka 0,51.

6) baton lub wafelek.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé POCZESTUNEK w dniu szkolenia, przed jego rozpoczeciem, w iloéci
stalej, proporcjonalnie do planowanej przez Zamawiajacego liczby Uczestnikéw na danym szkoleniu.

Wykonawca jest zobowigzany do wywozu odpadéw kazdorazowo po kazdym poczestunku.

15. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia
szkolenia, nastepujacych dokumentéw:
e  Faktury za przeprowadzong ushuge,
Kserokopii ankiet aceniajacych, przeprowadzonych wéréd uczestnikéw warsztatow,
Imiennego wykazu oséb, ktore ukonczyly warsztaty,
Imiennego wykazu oséb, ktére nie ukonczyly szkolenia,
Kserokopii wydanych za§wiadczen potwierdzajacych ukoiiczenie warsztaty,
Kserokopii dziennika zaje¢,
Kserokopii list obecnosci,
e Kserokopii protokotu z egzaminu jezeli wystapit w trakcie organizacji warsztatéw,
e Kserokopii oswiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbiér materiatéw dydaktycznych,
¢ Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginatem.

Szkolenie pierwsza pomoc przedlekarska w sytuacji zagrozenia zdrowia” dla 44 Uczestnikéw
Projektu
(3 gr); 16 godz. : 4 godz. dziennie = 4 spotkania / 1 grupe; 3 szkolenia.

Terminy warsztatow / szkolen:

— Lipiec 2019r. - 1 szkolenie,

— Sierpienl 2019r. - 2 szkolenia.

Liczba oséb: 44 (rodzice + dzieci).

Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych

Wymogi dotyczgce miejsca realizacji ustugi:

Ustuga musi by¢ zrealizowana w miejscowosci Pificzéw lub miescie oéciennym gminy Pificzéw, ale w odlegtosci
nie wigkszej niz 30 km od Piiczowa. Je§li Wykonawca planuje przeprowadzié zajecia poza miejscowoscia

Pinczéw w ramach oferowanej ceny musi zapewni¢ transport zorganizowany.

Pozostale wymogi:
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Wykonawca zapewni kadre do przeprowadzenia warsztatéw zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ

Wykonawca zapewni sale szkoleniowg na terenie miasta Piniczéw. Ustuga szkoleniowa powinna by¢
wykonana:

a) w dostosowanych ilosciowo i jakoSciowo pomieszczeniach, z uwzglgdnieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pracy i nauki, zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS z dnia 26 wrzeénia 1997 r. w
sprawie ogdinych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U.z 2003r. Nr 169, poz.
1650 z pdzniejszymi zmianami),

b) w lokalach wyposazonych w odpowiedni sprzet dydaktyczny i niezbgdne pomoce dydaktyczne
dostosowane do prowadzenia warsztatéw bedacych przedmiotem zaméwienia.

c) W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego do udziatlu w warsztatach osoby z niepelnosprawnoscia,
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwos¢ udziatu tej osoby w zajgciach, uwzgledniajac
potrzeby uczestnika wynikajace z posiadanego rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci, w tym
zapewniajgc dostepno$é¢ miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone zajecia do potrzeb oséb =z
niepetnosprawnoicia.

d) Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia miejsca warsztatéw, a takze wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizacja warsztatéw oraz materiatéw szkoleniowych zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy na realizacjg warsztatow.

Wykonawca zapewni fantom osoby dorostej lub dziecka do przeprowadzenia zajgé praktycznych z pierwszej
pomocy przedmedyczne;j.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikow warsztatéw na kwot¢ minimum
10.000,00 zl. Kserokopie plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania szczegélowego programu warsztatow i przedstawienia go
najpézniej na 10 dni przed rozpoczeciem warsztatéw do zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni optymalng ilos¢ materialtéw niezbednych do przeprowadzenia
warsztatow.

Wykonawca zobowigzany jest do kontaktu z uczestnikami warsztatow (w tym do powiadomienia o
terminach i miejscu warsztatéw) oraz dbania o aktywne uczestnictwo w warsztatach wszystkich
Uczestnikéw Projektu (min. 80% frekwencja na zajgciach) oraz biezacego informowania Zamawiajgcego o
wszystkich przypadkach nieobecnosci Uczestnikéw, rezygnacjach Uczestnikéw, problemach przez nich
zgtaszanych.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia zaj¢c zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach
zgodnych z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli przez Zamawiajacego, Instytucje¢ Posredniczaca, Instytucje
Zarzadzajaca oraz inne uprawnione instytucje, realizacji zamdwienia na jego kazdym etapie m.in. poprzez
mozliwo$¢ kontroli dokumentacji oraz nieplanowanych wizytach monitoringowych podczas zajec.

Wykonawca zapewni, ze osoby prowadzgce warsztaty beda uwzgledniaé potrzeby i mozliwosci Uczestmikow
Projektu - klientéw PCPR Piticzow.

Harmonogramy spotkaii beda ustalane indywidualnie z Wykonawcg po podpisaniu umowy. Na 10 dni przed
rozpaoczeciem realizacji ustugi.

Zajecia beda si¢ odbywaé w dni robocze oraz za zgoda Uczestnikéw Projektu i Zamawiajacego w weekendy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentaciji:
¢ Dzienna lista obecnosci uczestnikéw warsztatow,
e Pokwitowan odbioru materiatéw dydaktycznych,
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e Pokwitowan odbioru positkéw / poczestunkéw,
e Dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zajeé edukacyjnych,
* Rejestr wydanych zaswiadczei potwierdzajgcych ukornczenie warsztatow.

14. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wéréd uczestnikéw zaje¢ oceny merytorycznej i

15.

technicznej przebiegu warsztatéw, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak réwniez do
przedstawienia jej wynikdw Zamawiajgcemu.

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczesmikom zajeé ustuge cateringsowa (obiad -
drugie danie) na zajeciach, ktore trwaija 8 godz. dydaktycznych dziennie:

W ramach USEUGI CATERINGOWE] (OBIAD - DRUGIE DANIE) Wykonawca zobowigzany jest do:

e przygotowania, dowozu i rozstawienia cateringu w miejscu odbywania szkolenia,

* dostarcza¢ gorgce positki wyporcjowane w jednorazowych opakowaniach termicznych z kompletem
jednorazowych sztuécéw (néz + widelec - zawiniete w serwetke jednorazowg) oraz serwetki
jednorazowe (min. 2 sztuki / osoba) lub podawa¢ na talerzach ceramicznych wraz ze sztuécami zgodnie
z wymogami sanepidu,

o Swiadczenia ustugi cateringowej, wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci
produktdéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajacych
stosowne atesty,

e przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykuléw
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 20061. o bezpieczefistwie Zywnoéci i zywienia Dz.U. z
2010 r. Nr 136 poz. 914 z pdz.zm.),

e zebrania pozostalych naczyn oraz resztek konsumpcyjnych najpézniej 30 min. po zakonczeniu w danym
dniu.

Zamawiajacy kazdego dnia telefonicznie, na trzy godziny przed realizacjg ustugi, potwierdzi ilo§é porcji
zamawiang w danym dniu.

Przykladowe menu (gorgce drugie danie):

e ziemniaki (gotowane lub pieczone - min. 4 sztuki / osobe lub frytki lub talarki - min. 200 gram / osobg)
lub gotowana kasza gryczana (min. 200 gram / osobe) lub gotowane kluski $laskie (min. 15 sztuk /
osobe) lub gotowany makaron (min. 200 gram / osobe);

® porcja migsa (wieprzowego lub wotowego lub drobiowego lub ryby: sztuka migsa 150 gram - bez sosu, z
sosem - 180 gram, kotlet schabowy bez panierki - 150 gram, z panierka -180 gram, ryba z panierka 180
gram, bez panierki 150 gram, udziec z kurczaka - 150 gram, gulasz - potrawka drobiowa lub wieprzowa
180 gram, kotlet mielony 150 gram, klopsik w sosie pomidorowym150 gram) osobg; ryba wymagana w
kazdy pigtek, w ktéry bedg odbywa¢ sie zajecia); Raz w tygodniu zamiast miesa Zamawiajacy dopuszcza
inny produkt np.: paszteciki z kapustg lub migsem nie mniej niz 3 sztuki - nie mniej niz 200 gram,
pierogi z kapustg, ruskie lub z serem nie mniej niz 6 sztuk - nie mniej niz 300 gram, bigos, nie mniej niz
350 gram/ osoba.

¢ suréwka (min. 200 gram / osobe: z biatej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty, z kapusty
pekinskiej, czerwone buraczki, marchewka z groszkiem, mizeria).

Positki powinny by¢ wysokiej jako$ci zaréwno co do wartoéci odzywczej, gramatury, jak i estetyki.

Podane gramatury dotycza Zywnoéci przed obrébka termiczna.

Wykonawca ma obowigzek pobierania oraz przechowywania prébek dostarczonych positkéw w specjalnie
przeznaczonych do tego lodéwkach przez okres 72 godzin od uplywu dnia pobrania préobek.

Positki winny by¢ wykonane z naturalnych produktéw, bez uzywania produktéw typu instant czy gotowych
pétproduktéw (np. mrozone pierogi, krokiety itp.) z gwarancjg $wiezoéci artykutéw i produktéow. Mieso nie
moze by¢é MOM (mieso oddzielane mechanicznie).
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Wvkonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajeé poczestunek na zajeciach ktore

trwaja 4 godz. dydaktyczne dziennie:

Minimalny wymiar POCZESTUNKU podczas jednorazowego spotkania/zaje¢, w przeliczeniu na jedna osobe /
jednego Uczestnika Projektu:

1) 1 sok owocowy lub napéj gazowany (porcja $r. 300ml)

2) 1 herbata (porcja 200ml)

3) 1 kawa (porcja 200ml)

4) cukier w saszetkach

5) woda mineralna (gazowana lub niegazowana) - butelka 0,51.

6) baton lub wafelek.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowa¢ POCZESTUNEK w dniu szkolenia, przed jego rozpoczeciem, w ilosci
stalej, proporcjonalnie do planowanej przez Zamawiajgcego liczby Uczestnikdéw na danym szkoleniu.

Wykonawca jest zobowigzany do wywozu odpadéw kazdorazowo po kazdym poczestunku.

16. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od dnia zakoliczenia
szkolenia, nastepujacych dokumentow:
e Faktury za przeprowadzong ustugg,
Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wéréd uczestnikéw warsztatéw,
Imiennego wykazu oséb, ktore ukonczyty warsztaty,
Imiennego wykazu oséb, ktére nie ukoiiczyly szkolenia,
Kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztaty,
Kserokopii dziennika zaje¢,
Kserokopii list obecno$ci,
Kserokopii protokotu z egzaminu jezeli wystapit w trakcie organizacji warsztatow,
Kserokopii owiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbiér materiatéw dydaktycznych,
¢ Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

IV. Warsztaty z zakresu kompetencji cyfrowych dla dzieci (29 os6b) + warsztaty multimedialne dla
rodzicéw (15 oséb); (3 grx18h), 18 h: 6 h dziennie = 3 spotkania / 1 grupg; 3 szkolenia.

Terminy warsztatéw / szkolen:
—  wrzesiefi 2019r. - 3 szkolenia.

Liczba osdb: 44 (rodzice + dzieci).
Liczba godzin warsztatéw: 18 godzin dydaktycznych

Wymogi dotyczace miejsca realizacji ustugi:

Ustuga musi by¢ zrealizowana w miejscowoéci Pificzéw lub mieécie osciennym gminy Pinczéw, ale w odlegtosci
nie wiekszej niz 30 km od Pinczowa. Jesli Wykonawca planuje przeprowadzi¢ zajecia poza miejscowoscig
Pificzéw w ramach oferowanej ceny musi zapewni¢ transport zorganizowany..

Pozostate wymogi:
1. Wykonawca zapewni kadre do przeprowadzenia warsztatéw zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ

2. Wykonawca zapewni sale szkoleniowg na terenie miasta Pinczow. Ustuga szkoleniowa powinna by¢
wykonana:

a) w dostosowanych ilosciowo i jakoSciowo pomieszczeniach, z uwzglednieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pracy i nauki, zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w
sprawie ogélnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 169, poz.
1650 z pdZniejszymi zmianami),
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b) w lokalach wyposazonych w odpowiedni sprzet dydaktyczny i niezbgdne pomoce dydaktyczne
dostosowane do prowadzenia warsztatéw bedacych przedmiotem zaméwienia.

¢) W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego do udziatu w warsztatach osoby z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ udzialu tej osoby w zajeciach, uwzgledniajac
potrzeby uczestnika wynikajgce z posiadanego rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci, w tym
zapewniajac dostgpno$¢ miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone zajecia do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia.

d) Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia miejsca warsztatéw, a takze wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg warsztatéw oraz materiatéw szkoleniowych zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Zamawiajacego w dniu podpisania umowy na realizacje warsztatéw.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikow warsztatéw na kwote minimum
10.000,00 zk. Kserokopie plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania szczegélowego programu warsztatow i przedstawienia go
najpo6zniej na 10 dni przed rozpoczeciem warsztatéw do zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni optymalng ilo$¢ materiatéw niezbednych do przeprowadzenia
warsztatéw.

Wykonawca zobowigzany jest do kontaktu z uczestnikami warsztatéw (w tym do powiadomienia o
terminach i miejscu warsztatéw) oraz dbania o aktywne uczestnictwo w warsztatach wszystkich
Uczestnikow Projektu (min. 80% frekwencja na zajeciach) oraz biezacego informowania Zamawiajacego o
wszystkich przypadkach nieobecnosci Uczestnikéw, rezygnacjach Uczestnikéw, problemach przez nich
zgltaszanych.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach
zgodnych z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli przez Zamawiajacego, Instytucje Poéredniczaca, Instytucje
Zarzadzajacq oraz inne uprawnione instytucje, realizacji zaméwienia na jego kazdym etapie m.in. poprzez
mozliwo$¢ kontroli dokumentacji oraz nieplanowanych wizytach monitoringowych podczas zaje¢.

Wykonawca zapewni, Ze osoby prowadzace warsztaty bedg uwzgledniaé potrzeby i mozliwosci Uczestnikow
Projektu - klientéw PCPR Piriczéw.

Harmonogramy spotkar bedg ustalane indywidualnie z Wykonawca po podpisaniu umowy. Na 10 dni przed
rozpoczeciem realizacji ustugi.

Zajgcia beda sig odbywac w dni robocze oraz za zgoda Uczestnikéw Projektu i Zamawiajacego w weekendy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

e Dzienna lista obecnoéci uczestnikéw warsztatow,

e Pokwitowari odbioru materiatéw dydaktycznych,

e Pokwitowan odbioru positkéw / poczestunkdw,

o Dziennik zajec¢ zawierajgcy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,
* Rejestr wydanych zaswiadczei potwierdzajacych ukoriczenie warsztatow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wéréd uczestnikéw zajeé oceny merytorycznej i
technicznej przebiegu warsztatéw, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak réwniez do
przedstawienia jej wynikéw Zamawiajgcemu.

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zaje¢ ustuge cateringowa (obiad -
drugie danie) na zajeciach, ktére trwaja 8 godz. dydaktycznych dziennie:

W ramach USLUGI CATERINGOWE] (OBIAD - DRUGIE DANIE) Wykonawca zobowigzany jest do:
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e  przygotowania, dowozu i rozstawienia cateringu w miejscu odbywania szkolenia,

o dostarcza¢ gorace positki wyporcjowane w jednorazowych opakowaniach termicznych z kompletem
jednorazowych sztuécéw (néz + widelec - zawinigte w serwetke jednorazowa) oraz serwetki
jednorazowe (min. 2 sztuki / osoba) lub podawac na talerzach ceramicznych wraz ze sztu¢cami zgodnie
z wymogami sanepidu,

o &Swiadczenia ustugi cateringowej, wylacznie przy uzyciu produktéw spelniajacych normy jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajacych
stosowne atesty,

o przestrzegania przepisébw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykulow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie Zywnosci i zywienia DzU. z
2010 r. Nr 136 poz. 914 z péz.zm.),

o zebrania pozostalych naczyn oraz resztek konsumpcyjnych najpézniej 30 min. po zakoriczeniu w danym
dniu.

Zamawiajacy kazdego dnia telefonicznie, na trzy godziny przed realizacjg ustugi, potwierdzi ilos¢ porcji
zamawiang w danym dniu.

Przyktadowe menu (gorgce drugie danie):

o ziemniaki (gotowane lub pieczone - min. 4 sztuki / osobg lub frytki lub talarki - min. 200 gram / osobg)
lub gotowana kasza gryczana (min. 200 gram / osobe) lub gotowane kluski $lgskie (min. 15 sztuk /
osobe) lub gotowany makaron (min. 200 gram / osobe};

e porcja miesa (wieprzowego lub wolowego lub drobiowego lub ryby: sztuka migsa 150 gram - bez sosu, z
sosem - 180 gram, kotlet schabowy bez panierki - 150 gram, z panierka -180 gram, ryba z panierka 180
gram, bez panierki 150 gram, udziec z kurczaka - 150 gram, gulasz - potrawka drobiowa lub wieprzowa
180 gram, kotlet mielony 150 gram, klopsik w sosie pomidorowym150 gram) osobg; ryba wymagana w
kazdy piatek, w ktéry beda odbywaé sig zajgcia); Raz w tygodniu zamiast migsa Zamawiajacy dopuszcza
inny produkt np.: paszteciki z kapustg lub migsem nie mniej niz 3 sztuki - nie mniej niz 200 gram,
pierogi z kapustg, ruskie lub z serem nie mniej niz 6 sztuk - nie mniej niz 300 gram, bigos, nie mniej niz
350 gram/ osoba.

e suréwka (min. 200 gram / osobe: z biatej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty, z kapusty
pekinskiej, czerwone buraczki, marchewka z groszkiem, mizeria).

Positki powinny by¢ wysokiej jako$ci zaréwno co do wartodci odzywczej, gramatury, jak i estetyki.

Podane gramatury dotycza zywnosci przed obrébka termiczna.

Wykonawca ma obowigzek pobierania oraz przechowywania prébek dostarczonych positkéw w specjalnie
przeznaczonych do tego lodéwkach przez okres 72 godzin od uptywu dnia pobrania prébek.

Positki winny by¢ wykonane z naturalnych produktéw, bez uzywania produktow typu instant czy gotowych
potproduktéw (np. mrozone pierogi, krokiety itp.) z gwarancjg $wiezosci artykutéw i produktéw. Migso nie
moze by¢ MOM (mieso oddzielane mechanicznie).

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczesmikom zajeé poczestunek na zajeciach, ktére
trwaja 4 godz. dydaktyczne dziennie:

Minimalny wymiar POCZESTUNKU podczas jednorazowego spotkania/zajeé, w przeliczeniu najedna osobg /
jednego Uczestnika Projektu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1 sok owocowy lub napéj gazowany (porcja sr. 300ml)

1 herbata (porcja 200ml)

1 kawa (porcja 200ml)

cukier w saszetkach

woda mineralna (gazowana lub niegazowana) - butelka 0,51
baton lub wafelek.
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Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé POCZESTUNEK w dniu szkolenia, przed jego rozpoczeciem, w ilosci
statej, proporcjonalnie do planowanej przez Zamawiajacego liczby Uczestnikéw na danym szkoleniu.

Wykonaweca jest zobowigzany do wywozu odpadéw kazdorazowo po kazdym poczestunku,

15. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia, nastepujacych dokumentdéw:
e Faktury za przeprowadzong ustuge,
* Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wérdd uczestnikéw warsztatow,
Imiennego wykazu oséb, ktére ukonczyly warsztaty,
Imiennego wykazu 0s6éb, ktdére nie ukonczyly szkolenia,
Kserokopii wydanych zaswiadczei potwierdzajgcych ukoniczenie warsztaty,
Kserokopii dziennika zaje¢,
Kserokopii list obecnoéci,
Kserokopii protokotu z egzaminu jezeli wystgpil w trakcie organizacji warsztatow,
Kserokopii odwiadczen uczestnikow potwierdzajacych odbiér materiatéw dydaktycznych,
¢ Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu,
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym niezbednym do wykonania zamoéwienia:
Wykonawca musi dysponowacé sprzetem tj. mobilng lub stacjonarng pracownig komputerows.

Wykonawca musi dysponowaé¢ minimum 15 laptopami lub pracownia komputerowa z 15 stanowiskami -
kazdy komputer / laptop o minimalnych parametrach:

1. Oprogramowanie dla kazdego laptopa:

— minimum MS WINDOWS 7 lub nowszy;

— Pakiet OFFICE 2007 lub nowszy,

—  Przegladarki internetowe Mozilla Firefox / Google Chrome,

—  Free Commander Build 685 lub nowszy,

— Program Skype 7 lub nowszy,

— Ccleaner, Adobe Reader, Eraser, Wireshark, Gimp, Program antywirusowy pracujacy trybie monitor.

2. Kazdy laptop / komputer wyposazony w kamere, stuchawki, gloéniki, mikrofon i pelne uprawnienia
administratora.

Po stronie Wykonawcy jest zapewnienie pracowni komputerowej (stacjonarnej lub mobilnej) z 1aczem
internetowym nie mniej niz przepustowo$é¢ 6 MB.

Na potwierdzenie warunku Wykonawca zlozy wykaz posiadanego sprzetu wraz z informacjg czy sprzet jest
whasny czy oddany do dyspozycji (Zalgcznik nr ....). Jezeli Wykonawca nie dysponuje wlasnym sprzetem nalezy
do oferty zlozy¢ pisemne Zobowigzanie oddania do dyspozycji sprzetu dla potrzeb realizacji zamoéwienia w
przypadku wygrania postepowania podpisane przez podmiot uzyczajgcy sprzet.

V.  Warsztaty z zakresu kompetencji spotecznych dla 10 dzieci (15-18 lat); 1 gr = 10 Uczestmikow
Projekt;
8 godzin : 4 godz. = 2 spotkania; 1 szkolenie.

Terminy warsztatow / szkolei:
— Sierpien 2019r. - 1 szkolenie,

Liczba oséb: 10.
Liczba godzin warsztatéw: 8 godzin dydaktycznych

Wymogi dotyczace miejsca realizacji ustugi:
12
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Ustuga musi by¢ zrealizowana w miejscowoéci Pificzéw lub miecie osciennym gminy Pificzéw, ale w odlegtosci
nie wiekszej niz 30 km od Piriczowa. Je§li Wykonawca planuje przeprowadzi¢ zajgcia poza miejscowoscia
Pinczow w ramach oferowanej ceny musi zapewni¢ transport zorganizowany..

Pozostate wymogi:

1.

2.

10.

11.

12,

Wykonawca zapewni kadre do przeprowadzenia warsztatéw zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ

Wykonawca zapewni sale szkoleniowa na terenie miasta Pificzéw. Ustuga szkoleniowa powinna by¢
wykonana:

a) w dostosowanych iloéciowo i jakoSciowo pomieszczeniach, z uwzglednieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pracy i nauki, zgodnie z rozporzgdzeniem MPiPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w
sprawie ogélnych przepiséw bezpieczeristwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 169, poz.
1650 z pdZniejszymi zmianami),

b) w lokalach wyposazonych w odpowiedni sprzet dydaktyczny i niezbgdne pomoce dydaktyczne
dostosowane do prowadzenia warsztatéw bedgcych przedmiotem zamdwienia.

¢) W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego do udzialu w warsztatach osoby z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ udziatu tej osoby w zajeciach, uwzgledniajac
potrzeby uczestnika wynikajagce z posiadanego rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci, w tym
zapewniajac dostepno$¢ miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone zajecia do potrzeb oséb z
niepelnosprawnoscia.

d) Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia miejsca warsztatéw, a takie wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg warsztatéw oraz materiatléw szkoleniowych zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Zamawiajacego w dniu podpisania umowy na realizacj¢ warsztatéw.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikéw warsztatow na kwote minimum
10.000,00 zl. Kserokopie plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania szczegélowego programu warsztatéw i przedstawienia go
najpdzniej na 10 dni przed rozpoczeciem warsztatéw do zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni optymalng iloé¢ materiatéw niezbednych do przeprowadzenia
warsztatow.

Wykonawca zobowigzany jest do kontaktu z uczestnikami warsztatéw (w tym do powiadomienia o
terminach i miejscu warsztatéw) oraz dbania o aktywne uczestnictwo w warsztatach wszystkich
Uczestnikéw Projektu (min. 80% frekwencja na zajeciach) oraz biezacego informowania Zamawiajacego o
wszystkich przypadkach nieobecnoéci Uczestnikéw, rezygnacjach Uczestnikéw, problemach przez nich
zglaszanych.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach
zgodnych z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli przez Zamawiajacego, Instytucjg Posredniczaca, Instytucje
Zarzadzajgcq oraz inne uprawnione instytucje, realizacji zamdéwienia na jego kazdym etapie m.in. poprzez

mozliwo$¢ kontroli dokumentacji oraz nieplanowanych wizytach monitoringowych podczas zajec.

Wykonawca zapewni, Ze osoby prowadzace warsztaty beda uwzgledniaé potrzeby i mozliwosci Uczestnikow
Projektu - klientéw PCPR Pinczéw.

Harmonogramy spotkan beda ustalane indywidualnie z Wykonawcg po podpisaniu umowy. Na 10 dni przed
rozpoczeciem realizacji ustugi.

Zajecia bedj sie odbywaé w dni robocze oraz za zgoda Uczestnikéw Projektu i Zamawiajacego w weekendy.

Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
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Dzienna lista obecnosci uczestnikéw warsztatow,
Pokwitowan odbioru materiatéw dydaktycznych,
Pokwitowan odbioru positkéw / poczestunkow,
Dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,
Rejestr wydanych zadwiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztatow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wéréd uczestnikéw zaje¢ oceny merytorycznej i
technicznej przebiegu warsztatéw, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniajgcej, jak réwniez do
przedstawienia jej wynikéw Zamawiajgcemu.

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajeé ustuge cateringowa (obiad -

drugie danie) na zajeciach, ktére trwaja 8 godz. dydaktycznych dziennie:
W ramach USEUGI CATERINGOWE] (OBIAD - DRUGIE DANIE) Wykonawca zobowigzany jest do:

przygotowania, dowozu i rozstawienia cateringu w miejscu odbywania szkolenia,

o dostarcza¢ gorgce positki wyporcjowane w jednorazowych opakowaniach termicznych z kompletem
jednorazowych sztuécow (néz + widelec - zawiniete w serwetke jednorazowa) oraz serwetki
jednorazowe (min. 2 sztuki / osoba) lub podawaé na talerzach ceramicznych wraz ze sztuécami zgodnie
z wymogami sanepidu,

o S$wiadczenia ustugi cateringowej, wylacznie przy uzyciu produktéw spelniajagcych normy jakosci
produktéw spozywczych o waiznym okresie przydatnoéci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych
stosowne atesty,

e przestrzegania przepisOw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz.U. z
2010 r. Nr 136 poz. 914 z péz.zm.),

e zebrania pozostalych naczyn oraz resztek konsumpcyjnych najpo6zniej 30 min. po zakoiiczeniu w danym
dniu.

Zamawiajacy kazdego dnia telefonicznie, na trzy godziny przed realizacja ustugi, potwierdzi ilo$¢ porgji
zamawiang w danym dniu.

Przykiadowe menu (gorace drugie danie):

e ziemniaki (gotowane lub pieczone - min. 4 sztuki / osobe lub frytki lub talarki - min. 200 gram / osobe)
lub gotowana kasza gryczana (min. 200 gram / osobe) lub gotowane kluski $laskie (min. 15 sztuk /
osobg) lub gotowany makaron (min. 200 gram / osobg);

e porcja migsa (wieprzowego lub wotowego lub drobiowego lub ryby: sztuka migsa 150 gram - bez sosu, z
sosem - 180 gram, kotlet schabowy bez panierki - 150 gram, z panierka -180 gram, ryba z panierka 180
gram, bez panierki 150 gram, udziec z kurczaka - 150 gram, gulasz - potrawka drobiowa lub wieprzowa
180 gram, kotlet mielony 150 gram, klopsik w sosie pomidorowym150 gram) osobe; ryba wymagana w
kazdy piatek, w ktéry beda odbywac sie zajecia); Raz w tygodniu zamiast migsa Zamawiajgcy dopuszcza
inny produkt np.: paszteciki z kapustg lub miesem nie mniej niz 3 sztuki - nie mniej niz 200 gram,
pierogi z kapustg, ruskie lub z serem nie mniej niz 6 sztuk - nie mniej niz 300 gram, bigos, nie mniej niz
350 gram/ osoba.

e surdwka (min. 200 gram / osobe: z biatej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty, z kapusty
pekinskiej, czerwone buraczki, marchewka z groszkiem, mizeria).

Positki powinny by¢ wysokiej jakosci zaréwno co do wartosci odzywczej, gramatury, jak i estetyki.

Podane gramatury dotyczg zywnosci przed obrébka termiczng.

Wykonawca ma obowiazek pobierania oraz przechowywania prébek dostarczonych positkéw w specjalnie
przeznaczonych do tego lodéwkach przez okres 72 godzin od uptywu dnia pobrania prébek.

Positki winny by¢ wykonane z naturalnych produktéw, bez uzywania produktéw typu instant czy gotowych
pétproduktéw (np. mrozone pierogi, krokiety itp.) z gwarancjg $wiezosci artykuléw i produktéw. Migso nie
moze by¢ MOM (mieso oddzielane mechanicznie).
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Wvkonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajeé¢ poczestunek na zajeciach, ktére

trwaja 4 godz. dydaktyczne dziennie:

Minimalny wymiar POCZESTUNKU podczas jednorazowego spotkania/zaje¢, w przeliczeniu najedna osobe /
jednego Uczestnika Projektu:

1) 1 sok owocowy lub napéj gazowany (porcja $r. 300ml)

2) 1 herbata (porcja 200ml)

3) 1 kawa (porcja 200ml)

4) cukier w saszetkach

5) woda mineralna (gazowana lub niegazowana) - butelka 0,51.

6) baton lub wafelek.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé POCZESTUNEK w dniu szkolenia, przed jego rozpoczeciem, w ilosci
stalej, proporcjonalnie do planowanej przez Zamawiajacego liczby Uczestnikéw na danym szkoleniu.

Wykonawca jest zobowigzany do wywozu odpadéw kazdorazowo po kazdym poczgstunku.

15. Wykonawca zobowiazany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia, nastepujacych dokumentow:
e  Faktury za przeprowadzona ustugg,
Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wéréd uczestnikéw warsztatow,
Imiennego wykazu oséb, ktére ukonczyly warsztaty,
Imiennego wykazu oséb, ktére nie ukonczyly szkolenia,
Kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukoiiczenie warsztaty,
Kserokopii dziennika zaje¢,
Kserokopii list obecnoéci,
Kserokopii protokotu z egzaminu jezeli wystapil w trakcie organizacji warsztatow,
Kserokopii odwiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbiér materiatéw dydaktycznych,
o Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Wyjazdowe warsztaty dla 44 Uczestmikéw Projektu (rodziny zastepcze z Powiatu Pinnczowskiego)
z zakresu , Trening z Zasad zdrowego odzywiania, Mediacji Rodzinnych i Integracji Emocjonalne;j” do
miejscowosci atrakcyjnej turystycznie (7 dni).

Liczba oséb: 44 (rodzice + dzieci+ kadra opiekunéw/administratorow).

Czas trwania: 7 dni.

Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych

Termin wyjazdu: 26 sierpnia 2019r. - 1 wrzesnia 2019r.

Cel wyjazdu: zasady zdrowego zywienia (poznawanie zasad zdrowego Zywienia, rozbudzanie poczucia estetyki,

nauka podstawowych zasad dbania o porzadek - czysty dom, poznawanie technik dekoracji stotu, potraw),

budowania wlasciwych relacji.

Wymogi dotyczace miejsca realizacji ustugi:

Ustuga musi by¢ zrealizowana w miejscowosci Zakopane lub inna miejscowo$¢ znajdujgca sig¢ w Tatrach w

ktorej zlokalizowane jest kino, teatr, basen.

Pozostate wymogi:

1. Wykonawca zorganizuje przejazd autokarem klasy LUX z klimatyzacjq i toaletg przystosowana do uzytku w
trakcie jazdy. Autokar musi by¢ dostepny dla grupy w trakcie catego pobytu. Wykonawca zapewni autokar
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sprawny technicznie, ktéry musi posiada¢ w dniu wyjazdu wszystkie aktualne dokumenty wymagane do
przewozu pasazeréw. Transport musi by¢ zorganizowany zgodnie z aktualnymi na dzien wyjazdu
przepisami dotyczacymi Prawa o ruchu drogowym. Wykonawca w ramach oferowanej ceny pokrywa koszty
wszystkich optat drogowych i parkingowych.

Wykonawca zapewni pobyt w hotelu lub pensjonacie o standardzie minimum 3-gwiazdkowym
dostosowanym do pobytu oséb dorostych i dzieci. Noclegi w pokojach 2-4 osobowych wyposazonych w
tazienke. Zamawiajgcy zastrzega, Ze wszyscy uczestnicy podczas pobytu bedg zakwaterowani w jednym
budynku. Hotel lub pensjonat wyposazony bedzie w restauracje, 1 sale konferencyjng lub szkoleniowa oraz
salg, w ktorej bedzie sprawowana opieka nad dzie¢mi. Hotel lub pensjonat bedzie wyposazony w miejsce na
grilla lub ognisko. Na terenie o$rodka powinno znajdowac si¢ boisko do gry w pitke lub siatkéwke.

W ramach zaoferowanej ceny Wykonawca zapewni wyzywienie w hotelu lub pensjonacie, w ktérym beda

przebywali uczestnicy wyjazdu w postaci:

e $niadanie w formie szwedzkiego stohu,

e obiad dwudaniowy z deserem,

e kolacja w formie szwedzkiego stotu z minimum jednym daniem cieptym,

e minimum raz podczas pobytu kolacja grillowa: min. dwa rodzaje miesa grillowanego, kielbasa,
grillowane warzywa i ziemniaki, salatki ze §wiezych warzyw, pomidory, ogérki,

e przerwy kawowe w trakcie zaje¢: kawa, herbata, woda mineralna, soki (min. 2 rodzaje), ciastka/ciasto
domowe,

e prowiant na droge powrotng dla kazdej osoby: 2 kanapki (szynka, salata i salata zdlty ser), woda
mineralna 0,5 | niegazowana 1 szt., batonik czekoladowy Prince Polo, Paluszki Beskidzkie male, napdj
typu Kubug Play malinowy, butka stodka z jablkiem, jabtko, banan.

W ramach wyjazdu, Wykonawca zapewni bilety wstepu do zwiedzanych obiektéw turystycznych.
Zobowiazany jest réwniez do zapewnienia dzieciom atrakcyjnych form spedzania wolnego czasu w trakcie
warsztatow dla rodzicoéw, np. kino, teatr, basen, zakup materiatéw dydaktycznych do zaje¢ dla rodzicéw i
dzieci.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikéw wyjazdu na kwote minimum
10.000,00 z1. Kserokopie plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu.

Wykonawca zapewni kadrg do przeprowadzenia warsztatéw (minimum 16 godz. dydaktycznych zajec).
Zajecia muszg obejmowac tematyke zwigzang z zasadami zdrowego zywienia (poznawanie zasad zdrowego
zywienia, rozbudzanie poczucia estetyki, nauka podstawowych zasad dbania o porzadek - czysty dom,
poznawanie technik dekoracji stolu, potraw), budowania wlagciwych relacji. Program warsztatéw musi by¢
dostosowany do uczestnikéw wyjazdu, ich wieku (doro$li i dzieci) oraz potrzeb. Wykonawca zobowigzany
bedzie do opracowania szczegélowego programu warsztatow i przedstawienia go najpézniej na 10 dni przed
datg wyjazdu do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego. W zajeciach bedg brali udzial wszyscy uczestnicy
wyjazdu oraz minimum dwdch opiekunéw/animatoréw dla dzieci.

W czasie wolnym od zaje¢ warsztatowych, wykonawca jest zobowigzany zapewnié zajecia animacyjne dla
dzieci (w dniach drugim, trzecim, czwartym i pigtym wyjazdu) min. 4 godz./ dzief. Zajecia majg by¢
dostosowane do wieku dzieci i by¢ nastawione na ich rozwdj.

Wykonawca w ramach uslugi zapewni optymalng ilo$¢ materialéw niezbednych do przeprowadzenia
warsztatow dla rodzicéw oraz na zajecia dla dzieci, zakladajgc kwote minimum 300,00 zt na kazda rodzing
zastepczg. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza przedstawi propozycje
wydatkowania tej kwoty wg cen rynkowych bez mozliwosci doliczania do tej kwoty wlasnej marzy lub
zysku. Ostateczny koszt wydatkowania tej kwoty musi uzyskaé¢ akceptacje zamawiajacego i mus byé
wydatkowana na ten cel w catoéci.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
¢ Dzienna lista obecnosci uczestnikdw warsztatéw,
e Pokwitowan odbioru materiatéw dydaktycznych,
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¢ Pokwitowan odbioru positkéw / poczestunkow,
e Dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,
e Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukoiiczenie warsztatow.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wéréd uczestnikéw zaje¢ oceny merytorycznej i
technicznej przebiegu warsztatéw oraz ustugi wyjazdowej, m.in. na podstawie formularza ankiety
oceniajacej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikéw Zamawiajgcemu.

11. Wykonawca zobowiazany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia, nastepujacych dokumentow:
e Faktury za przeprowadzong ustuge,
Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wérdd uczestnikéw warsztatow,
Imiennego wykazu oséb, ktére ukonczyly warsztaty,
Imiennego wykazu oséb, ktére nie ukonczyly szkolenia,
Kserokopii wydanych zadwiadczen potwierdzajgcych ukoiiczenie warsztaty,
Kserokopii dziennika zajec,
Kserokopii list obecnoéci,
Kserokopii protokotu z egzaminu jezeli wystgpit w trakcie organizacji warsztatow,
Kserokopii owiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbior materiatéw dydaktycznych,
e Innej dokumentacji niezhednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢é potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

W ramach wyjazdu (ujeci w grupie 44 os6b) jako kadra opiekunéw / administratoréw
max 3 osoby - przedstawiciele Zamawiajacego tj. PCPR Pinczéw w celach nadzoru i monitoringu kazdego
wyjazdu.

Wykonawca ze swojej strony zapewni podczas kazdego wyjazdu Kierownika - Koordynatora, ktory
bedzie z grupg caly czas podczas calego pobytu/wyjazdu i bedzie koordynowal wszystkie dzialania oraz
sprawowal nadzér i opieke nad grupa oraz nad sprawng organizacja wyjazdu zgodnie z jego
harmonogramem i programem. Dodatkowo kadra treneréw / opiekunéw zgodnie z wymogami odnosnie
kadry i wykazem osdéb.

VII.  Warsztaty wyjazdowe dla 44 Uczestnikéw Projektu (rodziny zastepcze z Powiatu Pinczowskiego) z
zakresu ,Ksztaltowanie wiezi z rodzicami biologicznymi” do miejscowosci atrakcyjnej turystycznie
(3 dni).

Liczba os6b: 44 (rodzice + dzieci+ kadra opiekunéw/administratoréw).
Czas trwania: 3 dni.

Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych

Termin wyjazdu: lipiec 2020r.

Wymogi dotyczace miejsca realizacji ustugi:
Ustuga musi byé realizowana w Warszawie lub jego najblizszych okolicach max. 20 km od granic
administracyjnych miasta.

Pozostate wymogi:

1. Wykonawca zorganizuje przejazd autokarem klasy LUX z klimatyzacja i toaletg przystosowana do uzytku w
trakcie jazdy. Autokar musi by¢ dostgpny dla grupy w trakcie catego pobytu. Wykonawca zapewni autokar
sprawny technicznie, ktéry musi posiadaé w dniu wyjazdu wszystkie aktualne dokumenty wymagane do
przewozu pasazeréw. Transport musi by¢ zorganizowany zgodnie z aktualnymi na dzien wyjazdu
przepisami dotyczacymi Prawa o ruchu drogowym. Wykonawca w ramach oferowanej ceny pokrywa koszty
wszystkich oplat drogowych i parkingowych.
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Wykonawca zapewni pobyt w hotelu lub pensjonacie o standardzie minimum 3-gwiazdkowym
dostosowanym do pobytu oséb dorostych i dzieci. Noclegi w pokojach 2-4 osobowych wyposazonych w
lazienke¢. Zamawiajacy zastrzega, Ze wszyscy uczestnicy podczas pobytu beda zakwaterowani w jednym
budynku. Hotel lub pensjonat wyposazony bedzie w restauracje, 1 sale konferencyjng lub szkoleniowg oraz
sale zabaw / pokdj zabaw dla najmtodszych dzieci, w ktérym bedzie sprawowana opieka nad dzieémi.

W ramach zaoferowanej ceny Wykonawca zapewni wyzywienie w hotelu lub pensjonacie, w ktérym bedg

przebywali uczestnicy wyjazdéw w postaci:

e 3Sniadanie w formie szwedzkiego stotu,

e obiad dwudaniowy z deserem,

e uroczysta kolacja z oprawg muzyczna DJ-a; kolacja w formie szwedzkiego stolu z minimum jednym
daniem cieptym,

e przerwy kawowe w trakcie zaje¢: kawa, herbata, woda mineralna, soki (min. 2 rodzaje), ciastka/ciasto
domowe,

e prowiant na drogg powrotng dla kazdej osoby: 2 kanapki (szynka, salata i salata zélty ser), woda
mineralna 0,5 | niegazowana 1 szt, batonik czekoladowy Prince Polo, Paluszki Beskidzkie mate, napdj
typu Kubu$ Play malinowy, butka stodka z jabtkiem, jabtko, banan.

W ramach wyjazdu, Wykonawca zapewni bilety wstepu do zwiedzanych obiektéw turystycznych. W tym wg
planu: 1 dzienn - wyjazd, Zamek Krdlewski + Stare Miasto, Obiad, Zakwaterowanie, szkolenie 8 godz. dla
rodzicow, Kolacja, dyskoteka dla dzieci,; 2 dzien - $niadanie Centrum Nauki Kopernik, obiad, Lazienki,
Wilanéw, kolacja, 4 godz. szkolenia; 3 dziefi - $niadanie, 4 godz. szkolenia, Patac Kultury wyjazd na
platformg widokowa i Muzeum Powstania Warszawskiego, obiad powrét do domu.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikéw wyjazdu na kwote minimum
10.000,00 zt. Kserokopie plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu.

Wykonawca do kazdego z wyjazdéw zapewni kadre do przeprowadzenia warsztatéw (minimum 16 godz.
dydaktycznych zaje¢). Zajecia musza obejmowaé tematyke ,Ksztaltowanie wiezi z rodzicami
biologicznymi”. Program warsztatéw musi by¢ dostosowany do uczestnikéw wyjazdu, ich wieku (doro$li i
dzieci) oraz potrzeb. Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania szczegétowego programu
warsztatow i przedstawienia go najpdiniej na 10 dni przed data wyjazdu do zatwierdzenia przez
Zamawiajacego. W zajeciach beda brali udziat wszyscy uczestnicy wyjazdu.

W czasie wolnym od zaje¢ warsztatowych, Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ zwiedzanie
najwazniejszych zabytkéw Warszawy opisanych powyzej.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni optymalng ilo$¢ materialéw szkoleniowych dla uczestnikéw
warsztatow z postaci minimum: teczki, notesu, dlugopisu, wydruku konspektu warsztatéw dla kazdego
uczestnika warsztatow.

Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

e Dzienna lista obecnosci uczestnikéw warsztatéw,

Pokwitowari odbioru materialéw dydaktycznych,

Pokwitowan odbioru positkéw / poczestunkéw,

Dziennik zajg¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,
Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukoniczenie warsztatow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wérdéd uczestnikéw zaje¢ oceny merytorycznej i
technicznej przebiegu warsztatébw oraz ustugi wyjazdowej, m.in. na podstawie formularza ankiety
oceniajacej, jak réwniez do przedstawienia jej wynikéw Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia, nastepujacych dokumentéw:
o  Faktury za przeprowadzong ustuge,

18




Fundusze . ; <k
Europejskie WOWODZIWO Unia Europejska At e
p SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny LW

Program Regionalny

Znak sprawy: PCPR.1.26.EFS.1.19
Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wéréd uczestnikéw warsztatow,
Imiennego wykazu osdb, ktore ukonczyly warsztaty,
Imiennego wykazu oséb, ktére nie ukoniczyly szkolenia,
Kserokopii wydanych zaswiadczei potwierdzajacych ukoniczenie warsztaty,
Kserokopii dziennika zajg¢,
Kserokopii list obecnosci,
Kserokopii protokotu z egzaminu jezeli wystapit w trakcie organizacji warsztatow,
o  Kserokopii oéwiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbior materiatéw dydaktycznych,
¢ Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

W ramach wyjazdu (ujeci w grupie 44 os6b) jako kadra opiekunéw / administratorow
max 3 osoby - przedstawiciele Zamawiajacego tj. PCPR Pificzéw w celach nadzoru i monitoringu kazdego
wyjazdu.

Wykonawca ze swojej strony zapewni podczas kazdego wyjazdu Kierownika - Koordynatora, ktéry
bedzie z grupg caly czas podczas catego pobytu/wyjazdu i bedzie koordynowal wszystkie dziatania oraz
sprawowal nadzér i opieke nad grupa oraz nad sprawng organizacja wyjazdu zgodnie z jego
harmonogramem i programem. Dodatkowo kadra treneréw / opiekundw zgodnie z wymogami odnosnie
kadry i wykazem oséb.

VIII. Warsztaty wyjazdowe dla 44 Uczestnikéw Projektu (rodziny zastepcze z Powiatu Pinczowskiego)
z zakresu ,Potrzeby dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej, kompensacja brakéw edukacyjnych,
psychospotecznych” do miejscowosci atrakcyjnej turystycznie (3 dni).

Liczba oséb: 44 (rodzice + dzieci+ kadra opiekunéw/administratoréw).
Czas trwania: 3 dni.

Liczba godzin warsztatéw: 16 godzin dydaktycznych

Termin wyjazdu: paZdziernik 2019r.

Wymogi dotyczace miejsca realizacji ustugi:
Ustuga musi by¢ zrealizowana we Wroctawiu lub jego najblizszych okolicach max. 20 km od granic
administracyjnych miasta.

Pozostate wymogi:

1. Wykonawca zorganizuje przejazd autokarem klasy LUX z klimatyzacjq i toaleta przystosowana do uzytku w
trakcie jazdy. Autokar musi by¢ dostepny dla grupy w trakcie catego pobytu. Wykonawca zapewni autokar
sprawny technicznie, ktéry musi posiada¢ w dniu wyjazdu wszystkie aktualne dokumenty wymagane do
przewozu pasazeréw. Transport musi by¢ zorganizowany zgodnie z aktualnymi na dziei wyjazdu
przepisami dotyczacymi Prawa o ruchu drogowym. Wykonawca w ramach oferowanej ceny pokrywa koszty
wszystkich optat drogowych i parkingowych.

2. Wykonawca zapewni pobyt w hotelu lub pensjonacie o standardzie minimum 3-gwiazdkowym
dostosowanym do pobytu oséb dorostych i dzieci. Noclegi w pokojach 2-4 osobowych wyposazonych w
lazienke. Zamawiajgcy zastrzega, ze wszyscy uczestnicy podczas pobytu bedg zakwaterowani w jednym
budynku. Hotel lub pensjonat wyposazony bedzie w restauracjg, 1 salg konferencyjna lub szkoleniowgq oraz
sale zabaw / pokéj zabaw dla najmtodszych dzieci, w ktérym bedzie sprawowana opieka nad dzie¢mi.

3. W ramach zaoferowanej ceny Wykonawca zapewni wyzywienie w hotelu lub pensjonacie, w ktorym beda
przebywali uczestnicy wyjazdu w postaci:
o 4niadanie w formie szwedzkiego stolu,
e obiad dwudaniowy z deserem,
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e kolacja w formie szwedzkiego stolu z minimum jednym daniem cieptym,
o przerwy kawowe w trakcie zajgé: kawa, herbata, woda mineralna, soki (min. 2 rodzaje), ciastka/ciasto
domowe,
e prowiant na drogg powrotna dla kazdej osoby: 2 kanapki (szynka, satata i salata zolty ser), woda
mineralna 0,5 | niegazowana 1 szt,, batonik czekoladowy Prince Polo, Paluszki Beskidzkie mate, napoj
typu Kubu$ Play malinowy, butka stodka z jabtkiem, jabtko, banan.

W ramach wyjazdu, Wykonawca zapewni bilety wstepu do zwiedzanych obiektéw turystycznych. W tym wg
planu: 1 dzieii - Panorama Ractawicka, Ogréd Japoiiski, Ogréd Botaniczny, obiad, szkolenie 6 godz., kolacja,
2 dzien - po $niadaniu szkolenie 3 godz., Z0O i Afrykanarium, obiad, Stare Miasto czas wolny 1 godz.,
kolacja, szkolenie 4 godz., dyskoteka dla dzieci. 3 dzien - $niadanie, szkolenie 3 godz. wyjazd w drodze
powrotnej zwiedzanie Ogrodu Botanicznego Uniwersytetu Wroctawskiego lub Palmiarni, obiad, powrét do
domu.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikow wyjazdu na kwotg minimum
10.000,00 zt. Kserokopig plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu.

Wykonawca do kazdego z wyjazdéw zapewni kadrg do przeprowadzenia warsztatéw (minimum 16 godz.
dydaktycznych zajeé). Zajecia musza obejmowaé tematyke ,Potrzeb dzieci umieszczonych w pieczy
zastgpczej, kompensacji brakéw edukacyjnych, psychospotecznych”. Program warsztatéw musi byé
dostosowany do uczestnikéw wyjazdu, ich wieku (doroéli i dzieci) oraz potrzeb. Wykonawca zobowigzany
bedzie do opracowania szczegdtowego programu warsztatéw i przedstawienia go najpézniej na 10 dni przed
data wyjazdu do zatwierdzenia przez Zamawiajacego. W zajeciach beda brali udzial wszyscy uczestnicy

wyjazdu.

W czasie wolnym od zaje¢ warsztatowych, Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ zwiedzanie
najwazniejszych zabytkéw Wroctawia opisanych powyzej.

Wykonawca w ramach uslugi zapewni optymalng ilo§¢ materialéw szkoleniowych dla uczestnikéw
warsztatow z postaci minimum: teczki, notesu, dtugopisu, wydruku konspektu warsztatéw dla kazdego
uczestnika warsztatéw.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
e Dzienna lista obecnosci uczestnikéw warsztatow,
e Pokwitowan odbioru materiatéw dydaktycznych,
e Pokwitowan odbioru positkéw / poczestunkéw,
* Dziennik zajg¢ zawierajgcy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,
¢ Rejestr wydanych zaswiadczeni potwierdzajacych ukonczenie warsztatow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsréd uczestnikéw zaje¢ oceny merytorycznej i
technicznej przebiegu warsztatéw oraz ustugi wyjazdowej, m.in. na podstawie formularza ankiety
oceniajgcej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikow Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakoiiczenia
szkolenia, nastepujacych dokumentow:

Faktury za przeprowadzong ustuge,

Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wéréd uczestnikéw warsztatow,
Imiennego wykazu o0séb, ktére ukonczyly warsztaty,

Imiennego wykazu o0séb, ktére nie ukonczyty szkolenia,

Kserokopii wydanych zaswiadczeri potwierdzajacych ukoriczenie warsztaty,

Kserokopii dziennika zaje¢,

Kserokopii list obecnosci,

Kserokopii protokotu z egzaminu jezeli wystapil w trakcie organizacji warsztatow,
Kserokopii o$wiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbiér materiatéw dydaktycznych,
Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

® @ @ © © © o © @
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W ramach wyjazdu (ujeci w grupie 44 os6b) jako kadra opiekunéw / administratoréw
max 3 osoby - przedstawiciele Zamawiajacego tj. PCPR Pificzéw w celach nadzoru i monitoringu kazdego
wyjazdu.

Wykonawca ze swojej strony zapewni podczas kazdego wyjazdu Kierownika - Koordynatora, ktory
bedzie z grupa caly czas podczas catego pobytu/wyjazdu i bedzie koordynowat wszystkie dzialania oraz
sprawowal nadzér i opieke nad grupa oraz nad sprawng organizacja wyjazdu zgodnie z jego
harmonogramem i programem. Dodatkowo kadra treneréw / opiekunéw zgodnie z wymogami odnoénie
kadry i wykazem osaéb.

IX.

Warsztaty wyjazdowe dla 44 Uczestnikéw Projektu (rodziny zastepcze z Powiatu Pificzowskiego)
z zakresu ,Budowanie tworczych relacji + Warsztaty prawidlowego prowadzenia gospodarstwa
domowego” do miejscowosci atrakcyjnej turystycznie (2 dni).

Liczba osdb: 44 (rodzice + dzieci+ kadra opiekunéw/administratoréw).

Czas trwania: 2 dni.

Liczba godzin warsztatow: 16 godzin dydaktycznych

Termin wyjazdu: sierpien 2020r.

Cel wyjazdu: zasady zdrowego zywienia (poznawanie zasad zdrowego Zywienia, rozbudzanie poczucia estetyki,
nauka podstawowych zasad dbania o porzadek - czysty dom, poznawanie technik dekoracji stotu, potraw),
budowania wtasciwych relacji.

Wymogi dotyczace miejsca realizacji ustugi:
Ustuga musi by¢ realizowana w Sandomierzu,

Pozostate wymogi:

1.

Wykonawca zorganizuje przejazd autokarem klasy LUX z klimatyzacja i toaletg przystosowana do uzytku w
trakcie jazdy. Autokar musi by¢ dostgpny dla grupy w trakcie catego pobytu. Wykonawca zapewni autokar
sprawny technicznie, ktéry musi posiadaé w dniu wyjazdu wszystkie aktualne dokumenty wymagane do
przewozu pasazeréw. Transport musi byé zorganizowany zgodnie z aktualnymi na dzien wyjazdu
przepisami dotyczacymi Prawa o ruchu drogowym. Wykonawca w ramach oferowanej ceny pokrywa koszty
wszystkich optat drogowych i parkingowych.

Wykonawca zapewni pobyt w hotelu lub pensjonacie o standardzie minimum 3-gwiazdkowym
dostosowanym do pobytu oséb dorostych i dzieci. Noclegi w pokojach 2-4 osobowych wyposazonych w
lazienke. Zamawiajacy zastrzega, ze wszyscy uczestnicy podczas pobytu beda zakwaterowani w jednym
budynku. Hotel lub pensjonat wyposazony bedzie w restauracjg, 1 salg konferencyjng lub szkoleniowq oraz
sale zabaw / pokéj zabaw dla najmtodszych dzieci, w ktérym bedzie sprawowana opieka nad dzie¢mi.

W ramach zaoferowanej ceny Wykonawca zapewni wyzywienie w hotelu lub pensjonacie, w ktérym bed3

przebywali uczestnicy wyjazdéw w postaci:

e $niadanie w formie szwedzkiego stotu,

¢ obiad dwudaniowy z deserem,

e uroczysta kolacja z oprawa muzyczna DJ-a; kolacja w formie szwedzkiego stolu z minimum jednym
daniem cieptym,

e przerwy kawowe w trakcie zajeé: kawa, herbata, woda mineralna, soki (min. 2 rodzaje), ciastka/ciasto
domowe,

e prowiant na droge powrotng dla kazdej osoby: 2 kanapki (szynka, salata i satata zélty ser), woda
mineralna 0,5 | niegazowana 1 szt., batonik czekoladowy Prince Polo, Paluszki Beskidzkie mate, napoj
typu Kubu$ Play malinowy, butka stodka z jabtkiem, jablko, banan.
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4. W ramach wyjazdu, Wykonawca zapewni bilety wstepu do zwiedzanych obiektéw turystycznych oraz
zapewni minimum 1 atrakcje w celu zagospodarowania czasu wolnego dla dzieci i rodzicéw, np. rejs
statkiem, basen, kino, itp.

5. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikéw wyjazdu na kwote minimum
10.000,00 zl. Kserokopie plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawié Zamawiajacemu.

6. Wykonawca zapewni kadre do przeprowadzenia warsztatéw (minimum 16 godz. dydaktycznych). Zajecia
muszg obejmowac tematyke zwigzang budowaniem twérczych relacji + Warsztaty prawidtowego
prowadzenia gospodarstwa domowego. Program warsztatbw musi by¢ dostosowany do uczestnikéw
wyjazdu, ich wieku (dorosli i dzieci) oraz potrzeb. Wykonawca zobowiazany bedzie do opracowania
szczegOtowego programu warsztatéw i przedstawienia go najpdZniej na 10 dni przed datg wyjazdu do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego. W zajeciach beda brali udziat wszyscy uczestnicy wyjazdu.

7. W czasie wolnym od zaje¢ warsztatowych, Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ zwiedzanie
najwazniejszych zabytkéw Sandomierza (w tym m.in. Zamku Krélewskiego, Bazyliki Katedralnej Narodzenia
NMP, Bramy Opatowskiej, Collegium Gostomianum).

8. Wykonawca w ramach uslugi zapewni optymalng ilo§¢ materialéw szkoleniowych dla uczestnikow
warsztatow z postaci minimum: teczki, notesu, dlugopisu, wydruku konspektu warsztatéw dla kazdego
uczestnika warsztatéw.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
e Dzienna lista obecnosci uczestnikéw warsztatéw,
Pokwitowan odbioru materiatéw dydaktycznych,
Pokwitowan odbioru positkéw / poczestunkéw,
Dziennik zajg¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,
Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukoriczenie warsztatéow.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wéréd uczestnikéw zajeé oceny merytorycznej i
technicznej przebiegu warsztatébw oraz ustugi wyjazdowej, m.in. na podstawie formularza ankiety
oceniajgcej, jak réwniez do przedstawienia jej wynikéw Zamawiajacemu.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od dnia zakoiiczenia
szkolenia, nastepujgcych dokumentow:
e  Faktury za przeprowadzong ustuge,
e  Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wérdd uczestnikow warsztatow,
¢ Imiennego wykazu osdb, ktore ukonczyly warsztaty,
¢ Imiennego wykazu osdb, ktore nie ukonczyly szkolenia,
Kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie warsztaty,
Kserokopii dziennika zaje¢,
Kserokopii list obecnoci,
Kserokopii protokotu z egzaminu jezeli wystapil w trakcie organizacji warsztatéw,
Kserokopii odwiadczen uczestnikéw potwierdzajgcych odbidr materiatow dydaktycznych,
e Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

W ramach wyjazdu (ujeci w grupie 44 o0séb) jake kadra opiekunéw / administratoréw
max 3 osoby - przedstawiciele Zamawiajacego tj. PCPR Piiiczéw w celach nadzoru i monitoringu kazdego
wyjazdu.

Wykonawca ze swojej strony zapewni podczas kazdego wyjazdu Kierownika - Koordynatora, ktory

bedzie z grupa caly czas podczas calego pobytu/wyjazdu i bedzie koordynowat wszystkie dzialania oraz
sprawowal nadzér i opieke nad grupy oraz nad sprawng organizacjg wyjazdu zgodnie z jego
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harmonogramem i programem. Dodatkowo kadra treneréw / opiekunéw zgodnie z wymogami odno$nie
kadry i wykazem oséb.

X. Wyjazdowe warsztaty dla 10 Osob Niepelnosprawnych z zakresu:
- Trening / Wyjazd nr 1: ,,Moje cialo bez tajemnic”,
- Trening / Wyjazd nr 2: ,Wizaz i stylizacja”,
- Trening / Wyjazd nr 3: ,Zalatwianie spraw urzedowych"
do miejscowosci atrakcyjnej turystycznie (3 dni); 3 wyjazdy po 3 dni kazdy wyjazd.

Liczba os6b: 10 (Osoby Niepelnosprawne).
Czas trwania: 3 dni.,
Liczba godzin warsztatow: 16 godzin dydaktycznych

Terminy warsztatow / szkolen:

— wrzesien 2019r. - Trening / Wyjazd nr 1.
—  maj 2020r. - Trening / Wyjazd nr 2.

— wrzesient 2020r. - Trening / Wyjazd nr 3.

Wymogi dotyczace miejsca realizacji ustugi:

—  wrzesien 2019r. - Wroctaw - Trening / Wyjazd nr 1.

~  maj 2020r. - Krakéw + Wadowice + Kalwaria Zebrzydowska - Trening / Wyjazd nr 2.
—  wrzesien 2020r. - Kazimierz Dolny + Janowiec - Trening / Wyjazd nr 3.

Pozostate wymogi:

1. Wykonawca zorganizuje przejazd autokarem klasy LUX z klimatyzacjq i toaletg przystosowana do uzytku w
trakcie jazdy. Autokar musi by¢ dostepny dla grupy w trakcie catego pobytu. Wykonawca zapewni autokar
sprawny technicznie, ktéry musi posiada¢ w dniu wyjazdu wszystkie aktualne dokumenty wymagane do
przewozu pasazeréw. Transport musi byé¢ zorganizowany zgodnie z aktualnymi na dzien wyjazdu
przepisami dotyczacymi Prawa o ruchu drogowym. Wykonawca w ramach oferowanej ceny pokrywa koszty
wszystkich optat drogowych i parkingowych.

2. Wykonawca zapewni pobyt w hotelu lub pensjonacie o standardzie minimum 3-gwiazdkowym
dostosowanym do pobytu oséb dorostych i dzieci. Noclegi w pokojach 2-4 osobowych wyposazonych w
tazienke. Zamawiajacy zastrzega, ze wszyscy uczestnicy podczas pobytu bedg zakwaterowani w jednym
budynku. Hotel lub pensjonat wyposazony bedzie w restauracje, 1 sale konferencyjng lub szkoleniowq oraz
sale zabaw / pokéj zabaw dla najmiodszych dzieci, w ktérym bedzie sprawowana opieka nad dzieé¢mi.

3. W ramach zaoferowanej ceny Wykonawca zapewni wyzywienie w hotelu lub pensjonacie, w ktérym beda

przebywali uczestnicy wyjazddw w postaci:

¢ $niadanie w formie szwedzkiego stotu,

e obiad dwudaniowy z deserem,

e uroczysta kolacja z oprawg muzyczng DJ-a; kolacja w formie szwedzkiego stolu z minimum jednym
daniem cieptym,

e przerwy kawowe w trakcie zajeé: kawa, herbata, woda mineralna, soki (min. 2 rodzaje), ciastka/ciasto
domowe,

e prowiant na droge powrotng dla kazdej osoby: 2 kanapki (szynka, salata i salata zéity ser), woda
mineralna 0,5 1 niegazowana 1 szt.,, batonik czekoladowy Prince Polo, Paluszki Beskidzkie mate, napoj
typu Kubus$ Play malinowy, butka stodka z jabtkiem, jabtko, banan.

4. W ramach wyjazdu, Wykonawca zapewni bilety wstepu do zwiedzanych obiektéw turystycznych.

5. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikéw wyjazdu na kwotg minimum
10.000,00 zt. Kserokopie plisy ubezpieczeniowej nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu.
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6. Wykonawca zapewni kadre do przeprowadzenia warsztatéw (minimum 16 godz. dydaktycznych zajec).

Zajgcia musza obejmowac tematyke zwigzana z:

- Trening / Wyjazd nr 1: ,Moje cialo bez tajemnic”,

— Trening / Wyjazd nr 2: ,Wizaz i stylizacja”,

— Trening / Wyjazd nr 3: ,Zatatwianie spraw urzedowych".

Program warsztatbw musi by¢é dostosowany do uczestnikéw wyjazdu oraz ich potrzeb) osoby
niepelnosprawne). Wykonawca zobowiazany bedzie do opracowania szczegbétowego programu warsztatow i
przedstawienia go najpéZniej na 10 dni przed datg wyjazdu do zatwierdzenia przez Zamawiajacego. W
zajeciach beda brali udzial wszyscy uczestnicy wyjazdu.

7. W czasie wolnym od zaje¢ warsztatowych, wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ zwiedzanie
najwazniejszych zabytkéw Krakowa, Wadowic i Kalwarii Zebrzydowskiej (w tym m.in. Wawelu oraz Starego
Rynku), najwazniejszych zabytkéw Kazimierza Dolnego i Janowca (w tym m.in. Zespot zamkowy: zamek i
wieza straznicza, KoSciél Farny Sw. Jana Chrzciciela, Baszta, Rynek) oraz najwazniejszych zabytkéw i
atrakcji Wroclawia (w tym m.in. Panorama Raclawicka, Ogréd Japonski, Ogréd Botaniczny, Z0O i
Afrykanarium, Stare Miasto, Ogrodu Botanicznego Uniwersytetu Wroctawskiego lub Palmiarni).

8. Wykonawca w ramach ustugi zapewni optymalng ilo§¢ materialéw szkoleniowych dla uczestnikow
warsztatéw z postaci minimum: teczki, notesu, dlugopisu, wydruku konspektu warsztatéw dla kazdego
uczestnika warsztatow.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
e Dzienna lista obecnosci uczestnikoéw warsztatow,
e Pokwitowan odbioru materiatléw dydaktycznych,
e Pokwitowaii odbioru positkéw / poczestunkdw,
e Dziennik zaj¢c zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢¢ edukacyjnych,
¢ Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie warsztatow.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wséréd uczestnikow zaje¢ oceny merytorycznej i
technicznej przebiegu warsztatéw oraz ustugi wyjazdowej, m.in. na podstawie formularza ankiety
oceniajacej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikéw Zamawiajacemu.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od dnia zakoiiczenia
szkolenia, nastepujgcych dokumentdw:
e  Faktury za przeprowadzong ustuge,
Kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wsrdd uczestnikow warsztatéw,
Imiennego wykazu oséb, ktére ukoriczyly warsztaty,
Imiennego wykazu osdb, ktdre nie ukonczyty szkolenia,
Kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie warsztaty,
Kserokopii dziennika zajec,
Kserokopii list obecnosci,
Kserokopii protokotu z egzaminu jezeli wystgpil w trakcie organizacji warsztatow,
Kserokopii o$wiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbiér materiatéw dydaktycznych,
e Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

W ramach wyjazdu jako Kkadra opiekundéw / administratoréw max 1 osoba - przedstawiciel
Zamawiajgcego tj. PCPR Piniczéw w celach nadzoru i monitoringu kazdego wyjazdu. Wykonawca
uwzgledni koszt dodatkowej jedenastej osoby w cenie ustugi.

Wykonawca ze swojej strony zapewni podczas kazdego wyjazdu Kierownika - Koordynatora, ktéry
bedzie z grupg caly czas podczas calego pobytu/wyjazdu i bedzie koordynowatl wszystkie dziatlania oraz
sprawowal nadzér i opieke nad grupa oraz nad sprawng organizacja wyjazdu zgodnie z jego
harmonogramem i programem. Dodatkowo kadra treneréow / opiekunéw zgodnie z wymogami odnosnie
kadry i wykazem osdb.
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