ZARZADZENIE Nr 2/2010
STAROSTY POWIATU PINCZOWSKIEGO
z dnia 7 grudnia 2010 roku

w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego w postaci jednego zalgcznika obejmujacego
wszystkie osoby upowaznione do réznych czynnosci w sprawie wprowadzenia instrukcji
obiegu dokumentéw (dowodow ksiegowych)

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia S czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (j.t.
Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Zatacznik nr 2 do Instrukcji obiegu dokumentow Starostwa Powiatowego w Pinczowie dotyczacy
wzordw podpisOw o0sob upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych do wyplaty
otrzymuje brzmienie:

1. Jan Moskwa Starosta
2. Marek Omasta Wicestarosta
3. Anna Roézycka Skarbnik

§2

Zatacznik nr 3 do Instrukcji obiegu dokumentow Starostwa Powiatowego w Pinczowie dotyczacy
wzoréw podpiséw 0séb upowaznionych do podpisywania dowodow ksiggowych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym otrzymuje brzmienie:

1. Maria Kozera Specjalista w Wydz. Finansowym

2. Joanna Weber Starszy Specjalista w Wydz. Finansowym
3. Anita Greda Inspektor w Wydz. Finansowym

4. Joanna Domagata Referent w Wydz. Finansowym

S. Beata Wilk Specjalista w Wydz. Finansowym

6. Joanna Parlak Specjalista w Wydz. Finansowym

§3

Zatacznik nr 4 do Instrukcji obiegu dokumentdéw Starostwa Powiatowego w Pinczowie dotyczacy
wzoréw podpisdw 0sob upowaznionych do podpisywania dowodoéw ksiggowych pod wzgledem
merytorycznym otrzymuje brzmienie:

1. Jan Moskwa Starosta, Wydziat Spraw Spotecznych
2. Marek Omasta Wicestarosta
3. Anna Rézycka Wydz. Finansowy
4. Wioletta Usnarska Wydz. Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
5. Zbigniew  Baczek Wydz. Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
6. Michat Klaminski Wydz. Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
7. Zbigniew  Kierkowski Wydz. Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
8. Malgorzata Dymek Wydz. Promocji i Polityki Regionalne;j
9. Monika Strojna Wydz. Promocji i Polityki Regionalnej
10. Wiktor Badurak Wydz. Komunikacji i Transportu
11. Lestaw Paryz Wydz. Komunikacji 1 Transportu
12. Beata Dabrowska Wydz. Komunikacji i Transportu
13. Dorota Zaigha Wydz. Architektury i Budownictwa
14. Jolanta Piekara Wydz. Rofnictwa, Lesnictwa 1 Ochirony Stodowiska
15. Jozef Rusinski Wydz. Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki

16. Jarostaw

Sadura

17. Matgorzata Badurak

Nieruchomosciami

Wydz. Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami

Samodzielne Stanowisko ds. Kadrowych




§4

Wprowadza si¢ tekst jednolity w postaci jednego zatacznika obejmujacy wszystkie osoby
upowaznione do réznych czynnosci, ktoremu nadaje si¢ nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5

W zataczniku nr 1 do instrukcji obiegu dokumentéw wprowadza si¢ zmiany:

- w czesci II - Szezegotowej w § 8 po ust. 4 dodaje sig ust. 5 o tresci:

5. Dostarczony dowdd ksiegowy w celu zaksiggowania jako zobowiazanie do sprawozdan
kwartalnych ujmuje si¢ Faktury (Rachunki), ktore dotycza danego okresu sprawozdawczego
i wplynely do Wydziatu Finansowego do dnia 5 nastgpnego miesiaca.

§6

W zalaczniku nr 1 do instrukcji obiegu dokumentow wprowadza si¢ zmiany:

- w czescei II - Szezegotowej § 1 ust. 11 2 otrzymuje nowe brzmienie:

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie jednostki w sposéb ustalony w Zaktadowym Planie Kont
za pomoca komputera w module Finanse i Ksiggowos¢ Systemu GENESIS wersja 2011 firmy SOFTWELL
Sp. z 0.0 Warszawa.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

a) dziennik - stuzacy do zapisywania w porzadku chronologicznym dzien po dniu, danych o operacjach
gospodarczych. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane a sumy zapiséw liczone w sposéb ciagty.

Przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu komputera nalezy zapewnic¢:
- chronologiczne ujecie zdarzen jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym w nizej wymienionych
dziennikach:
e dziennik 0 — Dochody Skarbu Panstwa (DSP) /odrebna jednostka/,
oraz dzienniki Starostwa;
e dziennik 0— Dochody,
dziennik 1 — Wydatki,
dziennik 2 — Budowa Hali Sportowe;j,
dziennik 3 — Opracowania geodezyjne i kartograficzne,
dziennik 4 — Ochrona $rodowiska,
dziennik 5 — Optaty ewidencyjne,
dziennik 6 — Fundusz Pracy,
dziennik 7 - ZFSS,
dziennik 8 — Przebudowa drogi Szarbkéw — Wtochy,
dziennik 9 — Zalesienia,
dziennik 10 — PFRON,
dziennik 11 — Starostwo (pozostate nie ujete w dzienniku 0 i 1 m. in. BO, PT, tabela amortyzacyjna),
dziennik 12 — Uchwaty (plan i jego zmiany),
dziennik 13 — Powiatowe Swigto plonéw,
dziennik 14 — Optfata skarbowa,
e dziennik 15 — Wadia
- mozliwos$¢ uzgodnienia obrotéw dziennika z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej,
- zapis ksiegowy powinien posiadaé automatycznie nadany numer pozycji pod ktéra zostal wprowadzony,
a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu
b) konta ksiegi gléwnej (konta syntetyczne), w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji, zgodnie z zasada
podwojnego ksiggowania.
§7

Traca moc zataczniki Nr 2, 3 i 4 do instrukeji obiegu dokumentéw do Zarzadzenia Nr 9/2005 r. z dnia
27 kwietnia 2005 roku Starosty Powiatu Pinczowskiego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 30 listopada 2010 r.
z wyjatkiem § 6, ktéry wehodzi w zycie z dniem 01.01.2011 roku.
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Aneks Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2010 Starosty Powiatu Pinczowskiego z dnia 7 grudnia 2010 roku
w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego w postaci jednego zalacznika obejmujacego
wszystkie osoby upowaznione do roéznych czynnosci w sprawie wprowadzenia instrukeji
obiegu dokumentoéw (dowodow ksiegowych)

§1

W § 2 Zarzadzenia Nr 2/2010 do Instrukcji obiegu dokumentéw (t.j.) dotyczacego wzorow
podpiséw 0so6b upowaznionych do podpisywania dowodéw ksiggowych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

— skreéla sie ust. 6 Joanna Parlak Specjalista w Wydz. Finansowym

§2

W § 3 Zarzadzenia Nr 2/2010 do Instrukcji obiegu dokumentéw Starostwa Powiatowego
w Pificzowie dotyczacego wzoréw podpisow 0sob upowaznionych do podpisywania dowodow
ksiegowych pod wzgledem merytorycznym

— skresla sie poz. 5 Zbigniew Baczek Wydz. Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

— dopisuje si¢ poz. 18 Teresa Gtadysz Wydzial Spraw Spotecznych

— dopisuje si¢ poz. 19 Dorota Fraczek Wydz. Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

§3

W zataczniku nr 1 do Instrukcji obiegu dokumentow (t.j.) dotyczacego wzoréw podpisow 0sob
upowaznionych do podpisywania dowodow ksiggowych:
1) pod wzgledem formalnym i rachunkowym
— skregla sie poz. 6. Joanna Parlak Specjalista w Wydz. Finansowym
2) pod wzgledem merytorycznym
— skresla sie poz. 5. Zbigniew Baczek Wydz. Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
— dopisuje si¢ poz. 18 Teresa Gladysz Wydzial Spraw Spotecznych
— dopisuje si¢ poz. 19 Dorota Fraczek Wydz. Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Upowaznia sie do podpisywania dowodow ksiggowych pod wzgledem merytorycznym:
Wz6r podpisu w/w 0s6b stanowi zatacznik Nr 1a do instrukeji obiegu dokumentow (t.j.)

§ 4

Aneks wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2011 roku.

STARMYS T 4

mgr JargdMoskwa




Zatacznik Nr la
do Zarzadzenia Nr 2/2010
instrukcji obiegu dokumentow

Wzoér podpisu
0s6b upowaznionych do podpisywania dowodow ksiggowych

pod wzgledem merytorycznym

Wydziat Spraw Spotecznych — Teresa Gladysz 71“)\\’3 Ly at o

Wydz. Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — Dorota Fraczek




Aneks Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/2010 Starosty Powiatu Pinczowskiego z dnia 7 grudnia 2010 roku
w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego w postaci jednego zatacznika obejmujacego
wszystkie osoby upowaznione do réznych czynnosci w sprawie wprowadzenia instrukcji
obiegu dokumentéw (dowodow ksiegowych)

§ 1

W § 2 Zarzadzenia Nr 2/2010 do Instrukcji obiegu dokumentow (t;.) dotyczacego WZOrow
podpiséw 0s6b upowaznionych do podpisywania dowodéw ksiggowych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

— w ust. 6 nazwisko Greda zastepuje si¢ nazwiskiem Gluszek.

§2

W zataczniku nr 1 do Instrukcji obiegu dokumentow (t.j.) dotyczacego wzorow podpisow 0sob
upowaznionych ~ do podpisywania dowodoéw ksiggowych pod wzgledem formalnym
i rachunkowym

— w ust. 6 nazwisko Greda zastepuje si¢ nazwiskiem Gluszek.

Upowaznia si¢ do podpisywania dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalnym
i rachunkowym:

- wz6r podpisu w/w osoby stanowi zatacznik Nr 1b do instrukeji obiegu dokumentow (t.j.)

§ 4

Aneks wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2011 roku.




Zatacznik Nr 1b
do Zarzadzenia Nr 2/2010
instrukcji obiegu dokumentow

Wzér podpisu
osoby upowaznionej do podpisywania dowodoéw ksiggowych

pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Inspektor w Wydz. Finansowym — Anita Gluszek ... G400,



