ZARZADZENIE NR 27.2020
STAROSTY PINCZOWSKIEGO

z dnia 16 wrzesnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia instrukeji bezpieczenstwa i higieny pracy

w Starostwie Powiatowym w Pinczowie

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 920) w zwigzku z art. 237* § 2 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. — Kodeks pracy (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pbzn. zm.), oraz § 41
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 roku w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650
Z pozn. zm.) w zwiazku z § 2 ust. 1 pkt 10 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrze$nia
1997 roku w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 109, poz. 704 z pozn.
zm.), po uzyskaniu opinii INSPEKTORA BHP, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ w Starostwie Powiatowym w Pinczowie do stosowania nastepujgce

instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy (bhp):

1) Instrukcja bhp obstugi apteczki pierwszej pomocy,

2) Instrukcja bhp przy pracach administracyjno — biurowych,

3) Instrukcja bhp przy korzystaniu z archiwum,

4) Instrukcja bhp przy obstudze bindownicy,

~5) Instrukcja bhp przy obsludze czajnika elektrycznego,

6) Instrukcja bhp przy obstudze drukarki,

7) Instrukcja bhp przy obstudze ekspresu do kawy,

8) Instrukcja bhp przy obstudze gilotyny biurowej do papieru,

9) Instrukcja bhp przy wykonywaniu pracy z uzyciem komputera,

10) Instrukcja bhp przy obstudze kserokopiarki,

11) Instrukcja bhp przy obstudze kuchenki mikrofalowe;j,

12) Instrukcja bhp przy obstudze laminatora,

13) Instrukcja bhp przy pracy narz¢dziami recznymi o napedzie elektrycznym,

14) Instrukcja bhp przy obstudze niszczarki dokumentow,

15) Instrukcja bhp przy wykonywaniu prac na wysokosci,

16) Instrukcja bhp przy pracach porzadkowo gospodarczych przy uzyciu S$rodkéw
chemicznych,

17) Instrukcja bhp obstudze rzutnika — projektora multimedialnego,

18) Instrukcja bhp przy pracy w sekretariacie,

19) Instrukcja bhp przy obstudze skanera,

20) Instrukcja bhp przy sprzgtaniu pomieszczen i myciu okien,

21) Instrukcja bhp przy obstudze telefaksu,

22) Instrukeja bhp przy udzielaniu pierwszej pomocy,

23) Instrukcja bhp dla pracownika uzytkujacego stuzbowy samochdd osobowy.

2. Instrukcje wymienione w ust. 1 stanowia zalaczniki nr 1 — 23 do niniejszego zarzadzenia.




§ 2. 1. Instrukcje udostepnia si¢ w formie elektronicznej na stronie intranetu wewngtrznego:

Informacje dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Pidczowie - zakladka:
BHP instrukcje.

2. Instrukeje bhp przy udzielaniu pierwszej pomocy wywiesza sie w widocznych miejscach
przy apteczkach.

§ 3. 1. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z instrukcjami,
z uwzglednieniem specyfiki stanowisk pracy, oraz statego egzekwowania przestrzegania
wymogowi postanowien zawartych w instrukcjach.

2. Fakt zapoznania si¢ z instrukcjami pracownik potwierdza na piSmie w wykazie
sporzadzonym przez Inspektora BHP.

§ 4. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do S$cistego przestrzegania wymogdw
1 postanowien instrukeji podczas wykonywania zadan na zajmowanym stanowisku pracy.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie inspektorowi bhp.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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