Zarzadzenie Nr 29.2016
Starosty Pinczowskiego

Z dnia 16 listopada 2016 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Wewnetrznym Starostwa Powiatowego

w Pinczowie

Na podstawie §19 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Pificzowie uchwalonego Uchwata Nr 107/2015 Zarzadu

Powiatu w Pificzowie z dnia 15 grudnia 2015 roku, zarzadzam co nastepuje:

§1
W Regulaminie Wewngtrznym Starostwa Powiatowego w Pihczowie
stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Nr 5/2016 Starosty Pifczowskiego z dnia
27 stycznia 2016 roku w sprawie okreslenia szczeg6towej organizacji komoérek
organizacyjnych Starostwa §7 ust.l i 2 otrzymuje nowe brzmienie, zgodnie z

zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 29.2016
Starosty Piiczowskiego

Z dnia 16 listopada 2016 roku

§7
WYDZIAL PROMOCJI I POLITYKI REGIONALNEJ

1. Kierownik Wydzialu

1) sporzadzanie projektéw aktéw normatywnych Rady, Zarzadu, Starosty oraz innych materialéw
przedkladanych tym organom,

2) przygotowywanie sprawozdan oraz analiz i biezacych informacji z realizacji poszezegdinych zadan,
na sesje Rady Powiatu, posiedzenia Zarzadu, posiedzenia Komisji, oraz dia potizeb Starosty,

3) sporzadzenie planéw finansowych do projekiu budzetu powiatu w czesei dotyczacych zadan danego
wydzialu, a takze sprawozdarn z jego wykonania,

4) rozpatrywanie skarg, wnioskéw i petycji zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami,

5) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski mieszkaficéw powiatu, wnioski i interpelacje 1adnych,

6) gospodarowanie mieniem bgdacym w dyspozyciji wydziah,

7) prowadzenie w zakresie swojej wlasciwosci i posiadanych upowaznien postepowarn
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

8) realizacja uchwat i stanowisk Zarzadu oraz skladanie okresowych sprawozdan w tym zakresie,

9) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow, '

10) wspotdziatanie z innymi jednostkami organizacyjrymi Starostwa w sprawach, ktére wymagaja

uzgodnien,

11) uzyskiwanie kontrasygnaty w dziataniach wywolujacych zobowigzania finansowe, zgodnie z
przyjetymi zasadami,

12) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontéw,

13) wykonywanie zadai wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych,

14) wspélpraca z odpowiednimi shuzbami w zakresie klesk zywiotowych,

15) koordynowanie i stymulowanie proceséw rozwoju spofeczno-gospodarczego powiatu,

16) nadzér nad wypelnieniem obowigzkéw stuzbowych przez podleglych pracownikéw ,

17) organizowanie pracy i podzial zadan wykonywanych przez podlegtych pracownikéw,

18) zapewnienie wladciwych warunkéw pracy podlegtym pracownikom oraz nadzér nad
przestrzeganiem przez pracownikéw Regulaminu Organizacyjnego Starostwa, dyscypliny pracy,
przepisow o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz innych przepiséw prawnych,

19) wykonywanie kontroli wewnetrznej stosownie do zakresu dziatania wydziahu i obowiagzujacych
przepiséw,

20) uczestnictwo w posiedzeniach Rady i jej komisjach na zasadach okre§lonych w Statucie Powiatu,

21) kierowanie pracg Wydziatu oraz podejmowanie dziatann w celu uzyskania jak najlepszych efektow,

22} wykonywanie zadan bezposrednich przetozonych w stosunku do podlegtych pracownikéw,

23) realizacja zadan obronnych

24) wykonywanie i uczestniczenie w wykonywanin zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i OC.

25) wykonywanie zadafi obronnych, zaizadzania kryzysowego i obrony cywilne] wynikajacych z
obowigzujacych przepiséw prawnych i opracowanych plandw,

26) wspoldzialanie w realizacji przedsiewzig¢ zwiazanych z przygotowaniem systemu kierowania
bezpieczefistwem powiatu, w tym przygotowanie do wykonywania zadan w sktadzie Powiatowego
Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz funkcjonowaniem na stanowiskach kierowania,

27) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz
zagrozeniom srodowiska, bezpieczenstwa powszechnego i porzadku publicznego, zapobiegania
kieskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagroZzeniom oraz zwalczania i usuwania ich
skutkdéw na zasadach okreslonych w ustawach,

28) uczestniczenie w szkoleniu obronnym organizowanym przez Urzad oraz organy nadizedne,

29} opracowywanie zalozen strategii oraz programow rozwoju spoleczno-gospodarczego powiatu,




30) inicjowanie i koordynowanie spraw zwigzanych z opracowywaniem strategii rozwoju powiatu we
wszystkich dziedzinach jego dzialalnosci, z uwzglednieniem wynikdw analiz dokumentow
planistycznych otrzymywanych z gmin, popizez dokonywanie przegladéw strategicznych oraz
przygotowanie projektow i propozycji kierunkéw rozwoju powiatu w §wietle uwarunkowan
zewnetrznych i wewnetrznych,

31) sporzadzanie raportu o stanie powiatu w tym pozyskiwanie, gromadzenie danych dot potencjalu
gospodarczego i spolecznego powiatu oraz ptzygotowywanie raportéw dot. stanu powiatu na tle

uwarunkowar wewngtrzaych i zewnettznych,
32) poszukiwanie informacji o pozabudzetowych Zrédiach finansowania celéw rozwoju spoteczno-

gospodarczego powiatu oraz informowanie wydzialdw starostwa, jednostek organizacyjnych
o mozliwoéciach o warunkach korzystania z zewnetiznych zrddel wsparcia przy realizacji zadan

ustawowych, celow strategicznych, planéw rozwojowych powiatu,

33) przygotowywanie 1 realizacja projektéw rozwojowych a w szczegdlnosci wieloletnich programow
inwestycyjnych, z wylaczeniem programéw dot. rozwoju drog powiatowych, pizewidzianych do
realizacji przy wsparciu zewnetrznych Zrédet finansowych,

34) wspotpraca i wspoldziatanie z wydziatami starostwa, jednostkami organizacyjnymi powiatu i
innymi samorzadami na plaszczyZnie opracowywania dokumentdw strategicznych i planéw
rozwojowych powiatu,

35) przygotowanie i prowadzenie inwestycji powiatowych z wylaczeniem inwestycji drogowych:

a) opracowywanie projektéw plandw i zadan inwestycyjnych wraz z uzgodnieniami dotyczacymi
sposobu finansowania obejmujgce przygotowywanie procesu inwestycyjnego, - w tym
zapewnienic niezbednej dokumentacji projektowej, pozyskanic wzmaganych uzgednien
i pozwolen, zapewnienie objecia kierownictwa budowy oraz nadzoru nad planowang inwestycja
w zakresie zgodnym z obowigzujacymi przepisami, wraz z prowadzeniem biezacej analizy
procesu inwestycyjnego w tym przygotowywanie propozycji ewentualnych zmian w planach
zadafi inwestycyjnych; opracowywanie okresowych, zbiorczych informacji i sprawozdan
z realizacji zadafi inwestycyjnych i przeprowadzanie formalno-prawnej procedury zamowient
publicznych na zasadach okreslonych ustawa pzp i odrgbnymi przepisami w tym zapewnienie
posiadania niezbednych dokumentdw dla przeprowadzenia wymaganej procedury zaméwienia,
udzial w pracach komisji przetargowej, publikacja wynikéw postgpowan, opracowywanie
projektéw dokumentéw i zarzadzen niezbgdnych dla przeprowadzenia projektowanych
zamowien publicznych,

b) zapewnianie nalezytego przechowywania dokumentacji inwestycji, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz jej archiwizacji oraz przekazywanie inwestycji wraz z niezbgdng dokumentacja
jednostce organizacyjnej powiatu lub innym podmiotom w tym kompletowanie dokumentow
rozliczeniowych, prowadzenie ewidencji zamdwien publicznych realizowanych przez Wydzial,

¢) sporzadzanie i przekazanie do Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich rocznego
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych realizowanych przez Wydzial,

d) gromadzenie i przetwarzanie informacji o systemie zaméwien publicznych w celu umozliwienia
ich praktycznego wykorzystania przy zaméwieniach,

¢) wspoldzialanie z Wydzialem Organizacyjnym i
opracowywania rocznych projektow plandw inwestycyjnych obiektéw administrowanych przez
Starostwo,

fy prowadzenie i koordynacja wspolpracy z zagranica,

36) prowadzenie promocji powiatu:

a) wspoldzialanie z samorzadami gmin,
pozarzadowymi innymi podmiotami przy opracowywaniu planu promocji powiatu, w tym
gromadzenie i przetwarzanic na stronie intetnetowej powiatu informacji o imprezach i
materiatach promocyijnych organizowanych i powstajacych na terenie powiatu,

Spraw Obywatelskich w zakresie

instytucjami, przedsigbiorcami, organizacjami




b) opracowywanie, edycja i rozpowszechnianie w kzaju 1 za granica, materiatéw informacyjno—
promocyjnych (albumoéw, folderéw, map i ulotek) promujacych potencjal gospodarczy,
kulturowy i turystyczny powiatu,

¢} wspdlptaca z jednostkami organizacyjnymi otaz gminami powiaty, organizacjami
pozarzadowymi i innymi instytucjami przy realizacji wspolnych inicjatyw wydawniczych
promujgcych powiat,

d) wspdhudzial w aktualizacji strony internetowej starostwa,

e) inicjowanie imprez promujacych powiat oraz wspoldziatanie w ich realizacji,

f) koordynowanie dziatann promocyjno-informacyjnych prowadzonych przez Wydzialy Starostwa

lub jednostki organizacyjne powiatu,

37) prowadzenie wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi:

a) wsplldziatanic z Wydziatami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu dla
opracowania projektu programu wspdlipracy powiatu z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami okre§lonymi ustaws o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) przedkladanie Zarzadowi Powiatu opracowanego projektu wspolpracy,

¢) prowadzenie konsultacji spotecznych projektu programu wspolpracy,

d) opracowanie i przedkladanie Zarzadowi Powiatu sprawozdania z realizacji programu
wspdipracy,

e) wspdlpraca i wspoldziatanie z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
wymienionymi w programie wspélpracy, w zakresie wykonywania zadaf z w nim okreslonych
ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie,

f) prowadzenie na stronie internetowej powiatu bazy danych o organizacjach pozarzgdowych

i innych podmiotach wymienionymi w ustawie o pozytku publicznym i wolontariacie,

prowadzenie na stronie internetowej powiatu informacji o moziiwosciach pozyskiwania

srodkdw finansowych na dziatalno$é statutowa przez w/w podmioty i organizacje,

h) wspdldziatanie z otganizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami wymienionymi w
programie wsp6lptacy, w zakresie wykonywania zadan z w nim okreslonych ustawy o pozytku

g)

publicznym i wolontariacie.

38) wykonywanie innych czynnoséci niezbednych dla prawidlowego wykonywania zadan Wydziatu,
39) wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych.

1)
2)

3)

4)

3)

6)

Stanowisko ds. politvki regionalnej i inwestycji

opracowywania zatozefi strategii oraz programéw rozwoju spoteczno-gospodarczego powiatu,
przygotowywanie materiatéw dla sporzadzanie raportu o stanie powiatu:

a) pozyskiwanie, gromadzenie danych dot. potencjatu gospodarczego i spotecznego powiatu,

b) przygotowywanie projektow raportéw dot. stanu powiatu na tle uwarunkowan wewngtrznych i

zewngtrznych,
poszukiwanie informacji o pozabudzetowych Zrédtach finansowania celéw rozwoju spoteczno-

gospodarczego powiatu,

opracowywanie informacji dla wydzialéw starostwa, jednostek organizacyjnych o mozliwosciach
o warunkach korzystania z zewnetrznych Zrédel wsparcia przy realizacji zadan ustawowych, celéw
strategicznych, planéw rozwojowych powiatu,

wspétudzial w przygotowywani i realizacji projektow rozwojowych a w szczegélnosci wieloletnich
programéw inwestycyjnych, z wylaczeniem programéw dot. rozwoju drég powiatowych,
przewidzianych do realizacji przy wsparciu zewngtrznych zrédet finansowych,

opracowywanie wnioskéw do programéw zewngtrznych,




T) przygotowywanie i upublicznianie informacji na stronie internetowej powiatu o dzialaniach pro-
rozwojowych realizowanych przy wsparciu srodkami zewnetrznymi,

8) prowadzenie ewidencji projektéw i programéw realizowanych przez poszczegolne wydziaty
starostwa 1 jednostki organizacyjne powiatu,

9) przygotowanie i prowadzenie inwestycji powiatowych z wylaczeniem inwestycji drogowych,

10) wspétudzial w opracowywaniu projektéw planéw w zadan inwestycyjnych wraz z uzgodnieniami
dotyczacymi sposobu finansowania w tym:

a) w przygotowywaniu procesu inwestycyjnego obejmujacego zapewnienie niezbednej
dokumentacji projektowej, pozyskanie wzmaganych uzgodnien i pozwolefi, zapewnienia
objecia kierownictwa budowy oraz nadzoru nad planowang inwestycja w zakresie zgodnym z
obowigzujgcymi przepisami,

b) w przygotowywaniu dokumentow i zarzadzeri niezbednych dla przeprowadzenia procedur
zamoéwien publicznych, udziat w pracach komisji przetargowej, publikacja wynikdw
postepowan ,

c) w przekazywaniu inwestycji wraz z niezbedng dokumentacja jednostce organizacyjnej powiatu
[ub innym podmiotom w tym kompletowanie dokumentéw rozliczeniowych,

d) zapewnianie nalezytego przechowywania dokumentacji inwestycji, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz jej archiwizacji,

e) prowadzenie ewidencji zamdwien publicznych realizowanych przez Wydzial,

f) sporzadzanie i przekazanie do Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich rocznego
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych realizowanych przez Wydziaf,

g) gromadzenie i przetwarzanie informaciji o systemie zamdwieni publicznych w celu umozliwienia
ich praktycznego wykorzystania przy zamowieniach;

11) wspoldzialanie z Wydziatem Otganizacyjnym i Spraw Obywatelskich w zakresie opracowywania
rocznych projektdw plandéw inwestycyjnych obiektdow administrowanych przez Starostwo:

a) przygotowywanie zatozen finansowo ~realizacyjnych,

b) pomoc w przygotowaniu niezbedne] dokumentacji formalno-prawnej niezbednej dla
prawidlowego przeprowadzenia dziatan inwestycyjnych,

¢) koordynacja i nadzér nad prawidlowy przygotowaniem procesu inwestycyjnego

12) prowadzenie promocji powiatu,

13) wspoldzialanie =z samorzadami gmin, instytucjami,
pozarzadowymi innymi podmiotami pizy opracowywaniu planu promocji powiatu,

14) gromadzenie i przetwatzanie na stronie internetowej powiatu informacji o imprezach i materialach
promocyjnych organizowanych i powstajgcych na terenie powiatu,

15) wspéhudzial w opracowywaniu i rozpowszechnianiu w kraju i za granicg, materiatow informacyjno—
promocyjnych (albuméw, folderdw, map 1 ulotek) promujacych potencjat gospodarczy, kulturowy
i turystyczny powiatu,

16) wsp&ludzial w aktualizacji strony internetowej starostwa,

17) wspodidzialanie przy realizacji imprez promujacych powiat,

18) prowadzenie wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi,

19) wspoldziatanie z Wydziatami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu dla opracowania
projektu programu wspétpracy powiatu z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
okreslonymi ustawa o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

20) wspoldziatanie przy prowadzeniu konsultacji spofecznych projektu programu wspdlpracy,

21) wspétdziatanie przy opracowaniu sprawozdania z realizacji programu wspdtpracy,

22) wspolpraca i wspdldziatanie z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami wymienionymi
w programie wspolpracy, w zakresie wykonywania zadan z w nim okreslonych ustawy o pozytku

przedsiebiorcami, organizacjami

publicznym i wolontariacie,




23) prowadzenie na stronie internetowej powiatu bazy danych o organizacjach pozarzadowych i1 innych
podmiotach wymienionymi w ustawie o pozytku publicznym i wolontariacie,

24) prowadzenie na stronie internetowej powiatu informacji o mozliwosciach pozyskiwania §rodkéw
finansowych na dzialalnos¢ statutowg przez w/w,

25) wspoldzialanie z organizacjami pozaizadowymi i innymi podmiotami wymienionymi w programie
wspdlpracy, w zakresie wykonywania zadan z w nim okre$lonych ustawy o pozytku publicznym
i wolontariacie,

26) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla prawidtowej realizacji Wydziahu,

27) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.



