ZARZADZENIE NR 10.2012
STAROSTY PINCZOWSKIEGO

z dnia 7 marca 2012 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Pinczowie, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartoééi kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (: Dz. U. z 2010 r. Nr 113,

poz. 759 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Starostwie Powiatowym w Pificzowie regulamin udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 14 000 euro, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Wydzialow Starostwa

Powiatowego w Pinczowie.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2008 Starosty Pinczowskiego z dnia 9 stycznia 2008 roku.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 10.2012
Starosty Piniczowskiego

z dnia 7 marca 2012 roku

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartos$ci kwoty 14 000 euro
Zasady ogolne
§1

1. Podstawa dokonywania wydatkow jest limit okreslony w budzecie powiatu Starostwa,
(zwanego dalej Zamawiajacym).

2. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.

3. W przypadku robot budowlanych, przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych w sytuacji, gdy przepisy szczegdlne wymagaja sporzadzenia projektu
budowlanego.

4. Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug. Wartos¢ przedmiotu zaméwienia okresla
sie z nalezyta starannoscia z uwzglednieniem danych z ostatnich 12 miesiecy, biezacych
cen rynkowych oraz wszelkich innych dostgpnych informacji.

5. Podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych stanowi $redni kurs zlotego
w stosunku do euro okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow, wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Postepowanie majace na celu udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim.

7. W postepowaniu zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

8. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w § 4-6 niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do
zaméwien, dla ktérych — z przyczyn technicznych, zwiazanych z ochrong praw
wylacznych lub z innych przyczyn — uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego
wykonawcy, tj. w szczegdlnosci:

a) umoéw z zakresu prawa pracy,

b) zaméwien, ktérych przedmiotem jest nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych
praw do nieruchomosci (np. dzierzawa, najem),

¢) zamoéwien na ustugi szkoleniowe lub doradcze,

d) zamoéwien w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej,




e) zamdwien na ustugi prawnicze.
9. Zasad opisanych w § 4-6 niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ ponadto do zamowien
udzielanych konkretnemu wykonawcy, gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane

jest natychmiastowe wykonanie zamowienia.

Whiosek o udzielenie zaméwienia
§2
1. Procedura udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, rozpoczyna sie od ztozenia Staroscie
wniosku o udzielenie zamoéwienia, ktérego wzér stanowi zat. nr 1 do niniejszego
regulaminu.
2. Do zlozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sg kierownicy wydziatow.
3. Wniosek nie spelniajacy wymogow formalnych podlega zwréceniu, celem uzupelnienia.
4. Wniosek spelniajacy wymogi okreslone w niniejszym regulaminie podlega zatwierdzeniu
przez Starostei skierowaniu do wnioskujacego celem przeprowadzenia postgpowania

majacego wyloni¢ wykonawce zamowienia.

Kategorie zaméwien ze wzgledu na ich wartos¢
§3
Ustala sie nastepujace kategorie zamowien:

a) zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 1 000 euro,

b) zaméwienia, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty
1 000 euro a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 7 000 euro,

¢) zamdwienia, ktorych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty

7 000 euro a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Zamoéwienia, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
1 000 euro i sposob ich udzielania
§4
1. Postgpowanie majace na celu wyltonienie wykonawcy zamowienia, ktorych warto$¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 1 000 euro przeprowadza osoba,

ktéra ztozyta wniosek o jego udzielenie.




2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wylonienie wykonawcy zamoOwienia spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu
wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamowienia, w szczegoOlnoscei analizuje
ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

3. Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga by¢ przekazywane faksem,
droga elektroniczna lub telefonicznie.

4. Wybér wykonawcy zamoéwienia zatwierdza Starosta, akceptujac do wyptaty fakture
(rachunek) lub podpisujac umowe z wybranym wykonawca.

Zamoéwienia, ktorych warto§é przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty
1 000 euro a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 7 000 euro
i sposéb ich udzielania
§5

1. Postepowanie majace na celu wylonienie wykonawcy zamOwienia, ktorych wartos¢
przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 euro a nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 7 000 euro przeprowadza osoba, ktora ztozyla
wniosek o jego udzielenie.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wylonienie wykonawcy zamowienia, spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu
wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamoOwienia, a w szczeg6lnosci analizuje
ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoOwienia.

3. Zapytania do wykonawcow i skladane przez nich oferty moga by¢ przekazywane faksem
lub droga elektroniczna.

4. Zapytania kieruje si¢ do co najmniej trzech wykonawcoéw (chyba, ze przedmiot
zamoéwienia jest mozliwy do wykonania przez mniejsza liczbe wykonawcow).

5. Zapytania i oferty przekazywane faksem lub droga elektroniczna zalacza si¢ do protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia.

6. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

7. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.

8. W przypadku dwéch kolejno prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia,

w ktorych nie zostaty zlozone zadne oferty lub pozostala tylko jedna oferta



a przedmiot zamowienia nie zostal zmieniony, dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia

wykonawcy w drodze rokowan.

9. Osoba przeprowadzajaca postepowanie przedstawia protokoét postepowania o udzielenie

1.

zamoOwienia wraz z zalacznikami Staroscie, celem zatwierdzenia i podpisania umowy

z wybranym wykonawca.

Zamoéwienia, ktorych wartos$¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty
7 000 euro a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartos$ci kwoty 14 000 euro

i sposéb ich udzielania

§6

Postgpowanie majace na celu wylonienie wykonawcy zamoéwienia, ktérych wartos¢
przekracza wyrazonga w ztotych rownowartos¢ kwoty 7 000 euro a nie przekracza
wyrazone] w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro przeprowadza osoba, ktora
ztozyta wniosek o jego udzielenie.
Osoba, o ktorej mowa w ust. 1, przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wylonienie wykonawcy zamdwienia, spelniajagcego mozliwie w najszerszym stopniu
wymagania opisane we wniosku o udzielenie zaméwienia; w szczegdlnosci analizuje
ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia.
Zapytania do wykonawcOéw oraz pozostale informacje pomigdzy zamawiajacym
i wykonawcami moga by¢ przekazywane faksem lub droga elektroniczng. Oferty musza
by¢ skladane pisemnie. Do oferty musi zosta¢ dolaczony dokument potwierdzajacy, ze
osoba skladajaca oferte jest uprawniona do reprezentowania wykonawcy (wypis
z wlasciwego rejestru, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
pelnomocnictwa, itp.).
Zapytania kieruje si¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba, ze przedmiot
zamoOwienia jest mozliwy do wykonania przez mniejsza liczbe wykonawcow.
Zapytania i oferty zalacza si¢ do protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
ZamOwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.
Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.
W przypadku dwoch kolejno prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia,

w ktorych nie zostaly zlozone zadne oferty lub pozostata tylko jedna oferta,




a przedmiot zamoéwienia nie zostal zmieniony, dopuszcza sie udzielenie zaméwienia
wykonawcy w drodze rokowan.

9. Protokdt postepowania o udzielenie zamOwienia wraz z zalacznikami sporzadza osoba,
o ktorej mowa w ust. 1 i przedstawia Staroscie celem zatwierdzenia i podpisania umowy
z wybranym wykonawca.

Przepisy koncowe
§7

1. Protokot postepowania oraz umowe z wybranym wykonawca sporzadza si¢ na podstawie

wzordéw okreslonych odpowiednio w zalacznikach nr 213 do niniejszego regulaminu.

2. Zapiséw ust. 1 mozna nie stosowa¢ do zamowien o wartosci do 1.000,00 zt.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu

TRAKS « crorisreimeine s 35 a8 5 2 3 wimisisiaes PificzOw, dNIA. . cesmess s mmommecaensams

WNIOSEK
o uruchomienie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego o wartoSci

nieprzekraczajacej w zlotych réwnowartosci 14 000 euro

1. Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Szacunkowa warto$¢ ZATMOWICTIIAL «vneveverrnenenenieinre st

5. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia:

) o ot R s oo e R
(imie i nazwisko stanowisko)
S
(imie i nazwisko stanowisko)

3) v eeesemaot e sossea A SRR SRS R

(imie i nazwisko stanowisko)

(pieczatka i podpis pracownika merytorycznego)

Wyrazam zgod¢/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamoéwienia publicznego na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

(data) (pieczatka i podpis Starosty)




Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

Znak: ..oooeiiiiiiaiian, Pinczow, dnia ........cccoeeveennnnn.

PROTOKOL
Czynno$ci w procedurze udzielenia zaméwienia

o wartosci nieprzekraczajacej w zlotych rownowartosci 14 000 euro

1. Przedmiolf ZAMOWICIITL .« .uucuones e cnnns oo s s masss s sss s s ssemns o s smsmes <o simigess o swsmnais wns
2. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia w z Wynosi: .......oovviiiiiiiiiiiiiiiniinenn zt netto.
By W AU ceommenesssssems cnsspmpmense zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej

wymienionych Wykonawcéw poprzez zaproszenie do skladania ofert (kopie pism w

zalaczeniu):
Lo eesinioime o o i i 6 8 S SR8 835 i
DL eremninin R 5 SRR § ¢ MR 09 s
;N
B s e ke s S S el s et e it
4, Wterminiedodnia ..................... do godz. ........... przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto | Cena brutto Uwagi
1 2 3 4 5
2
3
4

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

............................................................................................................

(data) (pieczatka i podpis Starosty)



Zal. nr 3 do Regulaminu

Wzor
Umowa Nr
Zawarta diia) oo avescnssmossmonases

pomiedzy:
TEPTEZENLOWAIIYIN, PIZEZ: - cussnsssussssssssemsssnenusssssenspastssnsssassssssusionsenansvasaonsoatonssunrissz sassestonnsasnanssasassis s ss 358
zwanym dalej Zamawiajacym,
a
................................................................................................. Jwpis A6 TEJESIFI HE v csmimumssmmpensssrecssanly
TEPIEZENTOWANEG, PIZEZ: . vvvnveveesisiscssnsesssssssesassesassssesssssssss s s st sttt st
zwanym dalej Wykonawea.

§1

Niniejsza umowe zawarto na podst. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych i Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro.

§2
1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamoOwienie na

2. Gwarancja na przedmiot zaméwienia wynosi ....... lata od terminu wykonania zaméwienia, o

ktérym mowa w § 3.

§3
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé zaméwienie o ktorym mowa w § 2 w terminie
................................ dni od podpisania niniejszej umowy/do dnia ................coeeinni
§4
1. Cena za wykonanie zamdéwienia, o ktorym mowa w § 2, wynosi brutto ..o zt
(STOWIHE: ettt et sttt bbb s zh), w tym

KOWOLA VIAT e evevimieramsisminie o 2 merais sionrs 8 & 4S8 50588 § 6 51 SRRSO R § 518 Sl 8 a8 A e 932 1 8 it i it
2. Kwota okre$lona w ust 1 jest cena ryczaltowa i obejmuje wykonanie calosci przedmiotu
zamdwienia, o ktérym mowa w § 2.
3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.l, obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢

Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwiazanych z wykonaniem

przedmiotu zaméwienia.




§5

1. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy
, w ciagu 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

2. Podstawa wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie protokét bezusterkowego odbioru
przedmiotu zaméwienia podpisany przez obie strony umowy.

3. Data zaplaty faktury bedzie data obciazenia konta Zamawiajacego.

§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku:

— opbznienia w wykonaniu przedmiotu umowy w Wwysokosci ......... % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 za kazdy dzien zwloki,

—  opdznienia w usunigciu wad przedmiotu umowy w Wysokosci .......... % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 za kazdy dziefi zwhoki, liczonego od daty wyznaczonej przez Zamawiajacego na
usunigcie wad,

— odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazajacych Wykonawce w
wysokosci .......... % wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Kare, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego rachunek
bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu zadania
Zamawiajacego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia naleznych
kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogolnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza wysoko$¢ kar umownych.

§7
W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie w
formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wilasciwy jest Sad wiasciwy dla

siedziby Zamawiajacego.

§10

Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




