ZARZADZENIE NR 29/2009
STAROSTY PINCZOWSKIEGO
z dnia 31 sierpnia 2009 roku

w sprawie postepowania w przypadku awarii instalacji wodno-
kanalizacyjnej oraz wewnetrznego systemu zabezpieczen i gospodarowania
Kluczami do pomieszczen Wydzialu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Pinczowie

§1
1. Postepowanie w przypadku awarii instalacji wodno-kanalizacyjnej w pomieszczeniach
w ktorych wykorzystywany jest system KIEROWCA i POJAZD

1) Zalanie pomieszczenia moze nastagpi¢c w wyniku awarii instalacji wodno-
kanalizacyjnej oraz awarii ogrzewania tj.:

a) uszkodzona rura instalacji wodnej i (lub) kanalizacyjnej powodujaca zalanie
pomieszczenia,

b) uszkodzona instalacja ogrzewania centralnego powodujaca zalewanie
pomieszczenia woda znajdujaca si¢ w ukladzie centralnego ogrzewania.

2) Zalanie w wyniku powodzi — ze wzgledu na polozenie budynku (w ktérym
uruchomiony jest system KIEROWCA i POJAZD), a takze na topografi¢ terenu
wyklucza si¢ zalanie tego typu.

3) W przypadku zalewania pomieszczenia, w ktorym wykorzystuje si¢ system
KIEROWCA i POJAZD nalezy:

a) natychmiast wylaczy¢ komputery i zasilanie w celu uniknigcia porazenia pradem
oraz minimalizacji uszkodzenia sprzgtu a nastgpnie umiesci¢ sprzet komputerowy
przynajmniej na poziomie biurka,

b) zakreci¢ glowny zawor odcinajacy wodg znajdujacy si¢ w pomieszczeniu obok
archiwum Wydziatu Architektury i Budownictwa w piwnicy budynku Starostwa,

¢) otworzy¢ drzwi wejsciowe do pomieszczenia aby woda mogla znalez¢ ujscie na
korytarz,

d) powiadomi¢ administratora budynku.

2. Instrukcja wewngtrznego systemu zabezpieczen 1 gospodarowania kluczami
do pomieszczen Wydzialu Komunikacji i Transportu oraz budynku Starostwa
Powiatowego w Pinczowie.(zatacznik nr 1)

1) pomieszczenia Wydzialu Komunikacji chronione sg systemem alarmowym. ktory
wlaczany i wylaczany przez pracownikow wydziatu Komunikacji i Transportu

2) w pomieszczeniach Wydzialu Komunikacji zamontowana jest wydzielona instalacja
alarmowa, pozarowa obejmujaca czujnik ruchu i dymu wraz z sygnalizacjq
dzwigkowa.

3) Instalacja alarmowa monitorowania jest firm¢ ochroniarska calodobowo.

4) Okna pomieszczen Wydzialu Komunikacji i Transportu sa okratowane a drzwi
zabezpieczone sa dwoma zamkami (w tym jeden klasy C).

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zatacznik nr |
do Zarzadzenia Nr 29/2009
Starosty Pinczowskiego
(gospodarowanie kluczami do pomieszczen
Wydzialu Komunikacji i Transportu)

I. Przechowywanie, zabezpieczanie i udostgpnianie kluczy do pomieszczen Wydzialu
Komunikacji i Transportu.
1. Klucze do pomieszczen rejestracji pojazdow — pok.12 (2 szt., kompletéw) znajdujg sig:

a) Kierownik Wydzialu Komunikacji i Transportu - Wiktor Badurak — 1 komplet,
nr tel.

b) Inspektorzy d/s rejestracji pojazdow:
- Jolanta Grudzien- 1 komplet,

¢) Specjalista d/s rejestracji pojazdow:
- Beata Dabrowska — 1 komplet

r2

Klucze do pomieszczen praw jazdy- pok. 18 (1szt; kompletow)
a) Kierownik Wydziatu Komunikacji i Transportu - Wiktor Badurak — 1 komplet,
b) Inspektor d/s prawa jazdy — Elzbieta Tracz - 1 komplet

Przed rozpoczgciem pracy pomieszczenia otwieraja pracownicy dysponujacy kluczami
do pomieszczen, odnotowujac fakt otwarcia w zeszycie (rejestrze) ewidencji otwierania
i zamykania pomieszczen.
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4. W przypadku nieobecnosci pracownika dysponujacego kluczami (urlop, zwolnienie
lekarskie itp.). klucze przekazuje si¢ innemu pracownikowi upowaznionemu
do dysponowania kluczami.

5. Wykaz pracownikéw upowaznionych do dysponowania kluczami do pomieszczen
Wydziatu zawiera zalacznik nr 1 niniejszej instrukcji.

6. Fakt przekazania klucza innemu upowaznionemu pracownikowi odnotowany w czgsci
11 zeszytu (rejestru) ewidencji otwierania i zamykania pomieszczen.

7. W przypadku stwierdzenia wlamania do pomieszczen nalezy powiadomi¢ bezposredniego
przelozonego.

8. Budynek Starostwa Powiatowego w Pinczowie jest nadzorowany, otwierany i zamykany
w ustalonych godzinach przez posiadajacego klucze do drzwi wejsciowych.

9. Budynek Starostwa chroniony jest systemem alarmowym wyposazonym w czujniki ruchu
i sygnalizacji ppoz.
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Ir inz. Andrzel Kozer
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 29/2009
Starosty Pinczowskiego

Wykaz pracownikéw upowaznionych do dysponowania kluczami do pomieszczen

Wydzialu Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Pinczowie

1. Badurak Wiktor - nr tel.0 600 916 061

2. Jolanta Grudzien - nrtel.0 698 069 831

3. Dabrowska Beata -nrtel. 0 726 411 082
4. Tracz Elzbieta -nrtel. 041 357 48 14
5. Skowera Krzysztof -nrtel. 0 601 836 923
6. Paryz Leslaw -nrtel. 0413526386
7. Domagata Aneta - nr tel. 041 35 74 656




